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ZalacznikNr 1 do Zarzadzenia Nr l5/2004r.
Burmistrza Miasta Przedborza z dnia 25.03.2004r

REGULAMIN

PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

. Regulamin okresla tryb pracy oraz zakres obowiazków czlonków
komisji przetargowej w Urzedzie Miejskim w Przedborzu powolanej do oceny spelnienia
przez wykonawców warunków udzialu w postepowaniu o udzielenie zamówienia, badania i
oceny ofert.

§ 1. Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. "Prawo zamówien
publicznych/Dz.U. z 2004r. Nr 19 poz. 177/.

§ 2. Komisja powolana zgodnie z zarzadzeniem Nr 15 z dnia 25.03.2004r. rozpoczyna dzialalnosc z
dniem jej powolania.
Czlonków komisji przetargowej powoluje i odwoluje Burmistrz Miasta.

. § 3. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,kierujac sie wylacznie
przepisami prawa,posiadana wiedze i doswiadczeniem.

§ 4. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamówienia publicznego moze nastapic
wylaczniew sytuacji naruszenia przez niego obowiazków,o których mowa w § 3 oraz jezeli z
powodu innej przeszkody nie moze on brac udzial w pracach komisji.

§ 5. Niezwlocznie po zapoznaniu sie komisji z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostawców lub wykonawców w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunków czlonkowie
komisji skladaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznanie,pisemne oswiadczenie
o braku lub istnieniu okolicznosci o których mowa wart. 17 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
"Prawo zamówien publicznych" /Dz.U z 2004r. Nr 19 poz.177/.

§ 6. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,o których
mowa w § 5 ,nie zlozenie przez niego oswiadczenia,albo zlozenie oswiadczenia niezgodnego z
prawda przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji
komisjiprzewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi,który w miejsce wylaczonego czlonka
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moze powolac nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia
dokonuje bezposrednio Burmistrz.

§ 7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamówienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu
po powzieciu przez nia wiadomosci o okolicznosciach,o których mowa w § S,powtarza sie z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postepowa-
ma.

§ 8. Pracami komisji kieruje przewodniczacy,powolany i odwolywany przez Burmistrza Miasta sposród
czlonków komisji.

§ 9. Komisja moze skutecznie dzialac, o ile w posiedzeniu bierze udzial co najmniej trzy osoby skladu
osobowego powolanego zarzadzeniem Burmistrza Nr 15/04 .Przewodniczacy obecnyjest przy
wszystkich czynnosciach.

§ 10 .Do zadan przewodniczacego nalezy w szczególnosci:

10.1.-odebranie oswiadczen czlonków komisji,o których mowa w §5,oraz poinformowanie
Burmistrzao okolicznosciacho którychmowaw § 6,

lO.2.-wyznaczanieterminów posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
1O.3.-podzialmiedzy czlonków komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
10.4.-nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamówienia

publicznego,
10.S-informowanieBurmistrza Miasta o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postepo-

wania o udzielenie zamówienia publicznego.

§ 11. Oswiadczenia o których mowa w §5 przewodniczacy komisji wlacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamówienia publicznego.

§ 12. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi sekretarz komisji
powolanyprzez Burmistrzasposród czlonkówkomisji.

§ 13.Dokumentacjaprowadzonego postepowania/tj.protokólwraz z zalacznikami/przechowywana
jest przezzamawiajacegoprzez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamówienia,w sposób gwarantujacy jej nienaruszalnosc /art.97 ust 1 Prawo zamówien publicznych/.

§ 14.lamawiajacy zwraca wykonawcom ,których oferty nie zostaly wybrane,na ich wniosek,zlozone przez
nich plany,projekty,rysunki,modele,próbki,wzory,programy komputerowe oraz inne podobne
materialy.

§ 15.Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamówienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrzz
wlasnej inicjatywylub na wniosek komisjiprzetargowej,moze powolac bieglych,którzy winnizlozyc
pod rygoremodpowiedzialnoscikarnejza falszywezeznanie pisemneoswiadczenieo braku lub
istnieniu okolicznosci,o którychmowaw art.17ust 1 ustawyz dnia 29 stycznia2004r /Dz.U.Nr19
z 2004r.poz. 177/" Prawozamówienpublicznych".

§ 16.Biegly przedstawia opinie na pismie,a na zadanie komisjibierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowo wyjasnien.
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§ 17.Komisjaprzygotowujac postepowanie o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia prac Burmistrza Miasta:
a/propozycje wyboru trybu udzielenia zamówienia wraz z uzasadnieniem,
b/projekt specyfikacji istotnych warunków zamówienia,projekt ogloszenia do udzialu w postepowaniu

przetargu nieograniczonego,ograniczonego , negocjacji z ogloszeniem,aukcji elektronicznej,
cIpropozycje oraz projekt zaproszenia do skladania ofert w trybie zapytania o cene ,przetargu

ograniczonym i aukcji elektronicznej,
Materialywymienione w § 17 przygotowuje komórka zamawiajaca we wspólpracy z komis

§ 18.Komisjaw zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamówienia publicznego w
szczególnosci:
1.udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji i istotnych warunków zamówienia,
2.prowadzi negocjacje w zakresie warunków umowy w sprawie zamówienia publicznego w trybie

negocjacjiz ogloszeniemi negocjacjibez ogloszeniaz wybranymiprzez siebie wykonawcami
oraz negocjacje z jednym wykonawca w trybie zamówienia z wolnej reki,

3.dokonujeotwarciaofert podajac nazwe firmyorazadresywykonawców,atakze informacje
dotyczace ceny,terminu wykonania zamówienia,okresu gwarancji iwarunków platnosci zawartych
w ofertach,

4.przedstawiaBurmistrzowiMiastapropozycjewykluczeniawykonawcy,odrzuceniaofertyoraz
wyboru najkorzystniejszej oferty,

5.wprzypadkuzaistnieniaokolicznosci,o którychmowaw art.93 ustawy komisja wystepujez
wnioskiem do Burmistrza Miasta o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamówienia
Burmistrzastwierdzaniewaznosc czynnoscipodjetejz naruszeniem prawa i na jego polecenie
komisjapowtarzauniewaznionaczynnosc,podjetaz naruszeniem prawa,

6.rozstrzyga wniesione protesty i przygotowuje projekt jego rozstrzygniecia.

§ 19. Komisja proponuje wybór najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanejprzezczlonkówkomisjina podstawiekryteriówoceny ofert okreslonychw specyfikacji,
ogloszeniao zamówieniu,zaproszenia do negocjacjibez ogloszenia.
Kazdyz czlonkówkomisjisporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnejoceny.

§ 20. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamówienia z wolnej reki komisja przedstawia
Burmistrzowipropozycjezawarciaumowypo negocjacjachtylko z jednymwykonawca.

§ 21. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje do Burmistrza
oferenta,który zaoferowal najnizsza cene.
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