Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2005r.
Burmistrza Miasta Przedborza z dnia 08.03.2005r.

REGULAMIN

PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Regulamin okresla tryb pracy oraz zakres obowiazkow
cztonkow komisji przetargowej w Urzedzie Miejskim w Przedborzu powotanej do
oceny spelnienia przez wykonawcoéw  warunkoéw udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia,badania 1 oceny ofert.

§ 1. Komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. “Prawo zamowien
publicznych /Dz.U. z 2004r. Nr 19 poz.177 z péz.zm./.

§ 2. Komisja powotana zgodnie z zarzadzeniem Nr 11 z dnia 08.03.2005r. rozpoczyna dziatalno$¢ z
dniem jej powotania.
Cztonkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje Burmistrz Miasta.

§ 3. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,kierujac si¢ wytacznie
przepisami prawa,posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.

§ 4. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego moze nastapi¢
wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow,o ktorych mowa w § 3 oraz jezeli z
powodu innej przeszkody nie moze on braé¢ udzial w pracach komisji.

§ 5. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
dostawcow lub wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkow cztonkowie
komisji sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznanie,pisemne o§wiadczenie
o braku lub istnieniu okoliczno$ci o ktérych mowa w art. 17 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
“Prawo zamowien publicznych” /Dz.U z 2004r. Nr 19 poz.177 z p6z.zm./.

§ 6. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,o ktorych
mowa w § 5 ,nie ztozZenie przez niego oswiadczenia,albo ztozenie o$wiadczenia niezgodnego z
prawda przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacjg o wytaczeniu czlonka komisji
komisji przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi,ktory w miejsce wylaczonego cztonka
moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynno$ci wytaczenia
dokonuje bezposrednio Burmistrz.
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§ 7. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajaca wytaczeniu
po powzieciu przez niag wiadomosci o okolicznos$ciach,o ktorych mowa w§ 5,powtarza si¢ z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych niewptywajacych na wynik post¢gpowania.



§ 8. Pracami komisji kieruje przewodniczacy,powotany i odwotywany przez Burmistrza Miasta sposrod
cztonkéw komisji.

§ 9. Komisja moze skutecznie dziatac, o ile w posiedzeniu bierze udziat co najmniej trzy osoby sktadu
osobowego powolanego zarzadzeniem Burmistrza Nr 11/05 .Przewodniczacy obecny jest przy
wszystkich czynnosciach.

§ 10 .Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

10.1.-odebranie o$wiadczen cztonkow komisji,o ktorych mowa w §5,0raz poinformowanie
Burmistrza o okolicznosciach o ktérych mowa w § 6,
10.2.-wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
10.3.-podzial migdzy cztonkoé6w komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
10.4.-nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdowienia

publicznego,
10.5-informowanie Burmistrza Miasta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepo-

wania o udzielenie zamdowienia publicznego.

§ 11. Oswiadczenia o ktorych mowa w §5 przewodniczacy komisji wiacza do dokumentacii
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 12. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz komisiji
powotany przez Burmistrza sposrod czionkéw komisji.

§ 13. Dokumentacja prowadzonego postepowania /tj. protokdt wraz z zatgcznikami/ przechowywana
jest przez zamawiajgcego przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia,w sposOb gwarantujacy jej nienaruszalno$c¢ /art. 97 ust 1 Prawo zaméwien publicznych/.

§ 14. Zamawiajgcy zwraca wykonawcom,ktorych oferty nie zostaty wybrane,na ich wniosek,ztozone przez
nich plany,projekty,rysunki,modele,prébki,wzory,programy komputerowe oraz inne podobne
materiaty.

§ 15. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych,Burmistrz z
wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej,moze powota¢ biegtych,ktorzy winni ztozy¢
pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznanie pisemne oswiadczenie o braku Iub
istnieniu okoliczno$ci,o ktérych mowa w art. 17 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r /Dz.U.Nr 19
7 2004r. Poz. 177 z péz. zm./ “ Prawo zamo6wien publicznych”.

§ 16. Biegly przedstawia opini¢ na pismie,a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowo wyjasnien.

§ 17. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
szczegolnosci:

1. udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikaciji i istotnych warunkéw zamowienia,

2 .prowadzi negocjacje w zakresie warunkéw umowy w sprawie zamowienia publicznego w trybie
negocjacji z ogtoszeniem i negocjacji bez ogtoszenia z wybranymi przez siebie wykonawcami
oraz negocjacje z jednym wykonawca w trybie zamowienia z wolnej reki,

3. dokonuje otwarcia ofert podajac nazwe firmy oraz adresy wykonawcoéw,a takze informacje
dotyczace ceny,terminu wykonania zamoéwienia,okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach,

4. przedstawia Burmistrzowi Miasta propozycje wykluczenia wykonawcy,odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty,

5. w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ustawy komisja wystepuje z
wnioskiem do Burmistrza Miasta o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia
Burmistrza stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa i na jego polecenie
komisja powtarza uniewazniong czynnosc¢,podjetg z naruszeniem prawa,
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6. rozstrzyga wniesione protesty i przygotowuje projekt jego rozstrzygniecia.

§ 18. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czionkéw komisji na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikaciji,



ogloszenia o zamoéwieniu,zaproszenia do negocjacji bez ogtoszenia.
Kazdy z cztonkéw komisji sporzgdza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

§ 19. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja przedstawia
Burmistrzowi propozycje zawarcia umowy po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§ 20 . W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje do Burmistrza
oferenta,ktory zaoferowat najnizszg cene.



