Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 26/2006
Burmistrza z dnia 22 maja 2006r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdzial 1
Przepisy ogolne

1. Komisjg obowiazuja przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(tekst jednolity Dz.U. z 2004r, Nr 19,poz 177), akty wykonawcze wydane na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

Komisja przetargowa jest powotana do przeprowadzenia postgpowania na ,,Dostawe paliw

plynnych dla pojazdow nalezacych do Gminy Przedborz tj. benzyny bezolowiowej 95 i

oleju napedowego”.

2. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania.

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki powolywanym do
dokonania czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem post¢gpowania, oceny speiniania przez
wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania 1
oceny ofert.

4. Czlonkow komisji przetargowej powotuje 1 odwotuje kierownik jednostki.
5. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

6. W przypadku, gdy Przewodniczacy lub Sekretarz komisji nie moga petnic¢ swojej funkcji
kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ petnienie ich obowiazkdéw na czas okreslony lub do
zakonczenia okreslonego postgpowania innym cztonkom komisji.

7. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

8. Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow,o ktorych mowa w pkt 7, oraz
jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach komis;ji.

9. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
Wykonawcdéw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkéw,cztonkowie komis;ji
sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznanie,pisemne o$wiadczenia o
braku lub istnieniu  okoliczno$ci,o ktoérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

10. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji os§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktoérych
mowa w pkt 9, nie ztozenia przez niego o§wiadczenia albo ztozenia o§wiadczenia niezgodnego z
prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o wyltaczeniu cztonka komisji
przekazuje kierownikowi Zamawiajacego, ktory w miejsce wytaczonego cztonka moze powotaé
nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia



dokonujebezposrednio kierownik Zamawiajacego.

11.Cztonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach komisji
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,o ktorych mowa w  art.17
ustawy Prawo zamowien publicznych,o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis pkt
10 stosuje si¢ odpowiednio.

12.Postanowienia czynnos$ci komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem osoby podlegajacej
wylaczeniu, z zastrzezeniem pkt 13.

13. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postgpowania.

Rozdzial 2
Przewodniczgcy komisji przetargowej

Przewodniczacy komisji przetargowej kieruje pracami komisji.

. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnos$ci:

-odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji,o ktérych mowa w Rozdziale 1 pkt 9,oraz
poinformowanie kierownika Zamawiajacego o okoliczno$ciach, o ktéorych mowa w Rozdziale 1
pkt 101 11,

-wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

-podziat pomigdzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

-instruowanie cztonkow komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamoéwien publicznych,
-nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

-informowanie kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

N —

3. Oswiadczenia,0 ktorych mowa w Rozdziale 1 pkt 9, przewodniczacy komisji wiacza do
dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdzial 3
Sekretarz komisji

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci :

-sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamowienia,

-odbieranie w dniu przetargu ztozonych w sekretariacie ofert i przekazywanie ich
przewodniczacemu komisji,

-czuwanie nad zgodnoscia z prawem przeprowadzanych przez komisj¢ procedur przewidzianych
w ustawie Prawo zamdéwien publicznych,

-dokonywanie innych czynnosci na polecenie przewodniczacego komisji.



Rozdzial 4
Biegly

1. Jezeli dokonanie okre$lonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik Zamawiaja-
cego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego komisji moze powotaé biegtych.

2. Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepisy Rozdziatu 1 pkt 9, 10, 11,121 13 .

Rozdzial 5
Tryb pracy komisji

1. Komisja przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego,w szczegdlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika Zamawiajacego projekt

zaproszenia do ztozenia oferty i specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wraz z
zalacznikami

. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
szczegblnosci:

-udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
-dokonuje otwarcia ofert,

-ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz przedstawia kierownikowi
Zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcoéw w przypadkach okreslonych ustawa,

-przedstawia kierownikowi Zamawiajacego propozycj¢ odrzucenia oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

-ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

-przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postgpowania,

-przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

3. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci,o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 i 2 ustawy, komisja
wystepuje do kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omowi¢ okolicznosci,
ktore spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

4. Wszelkie informacje uzyskane podczas pracy komisji lub na zlecenie komisji sa objgte
tajemnica stuzbowa i nie moga by¢ wykorzystywane poza praca komisji.



