Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 85
Burmistrza Miasta Przedborza
z dnia 31.12.2007r.

Regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien
publicznych, ktérych wartoS¢ szacunkowa nie przekracza
réwnowartosci w ziotych kwoty 14 000 EURO netto

§1
Szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza rownowartosci
w ztotych kwoty 14.000 euro netto , mogg by¢ dokonywane na podstawie
procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie, z pominieciem
poszczegodlnych trybow wymienionych w ustawie Prawo zaméwien
publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy postugiwaé sie
zapisami art.29, art.31- 35 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

3. Przedmiotowy Regulamin nie ma zastosowania do dostaw lub ustug, ktére
mogaq by¢ swiadczone wytgcznie przez jednego Wykonawce.

§2

Przepisy ogélne dotyczace procedur udzielenia zaméwienia publicznego
ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych
réownowartosci kwoty 14.000 euro netto

1. Ramowe procedury udzielania zamodwien publicznych regulowane sg w
uktadzie:

a. zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 500
Ztotych brutto;

b. zamdwienia o warto$ci szacunkowej powyzej 500 zt brutto, a ktoérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000 ztotych brutto;

c. zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 10.000 zt brutto, a ktérych
warto§¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zitotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro netto.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia o wartosci
szacunkowej powyzej 10.000 zt brutto, a ktérego wartos¢ szacunkowa nie
przekracza rownowartosci w zitotych kwoty 14.000 euro netto wystepuje
kazdorazowo do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o wyrazenie zgody
na wydatkowanie srodkow finansowych.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust.2 Regulaminu musi zawierac:

a. szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia ( ilosciowo- jakosciowy);

b. kod numeryczny Wspolnego Stownika Zaméwien ( CPV);

c. termin realizacji przedmiotu zamowienia;

d. aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia oszacowang na podstawie

-2



cen rynkowych lub kosztorysu inwestorskiego;
e. przeliczenie wartosci zamdwienia ze ztotowek na réwnowartos¢ wyrazong
W euro;
f. wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zaméwienia wraz z
datg , kiedy wartos¢ ta zostata ustalona.

4. Wzo6r wniosku, o ktéorym mowa w ust. 2 stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

5. Kierownik zamawiajgcego niezwtocznie po otrzymaniu wniosku, o ktérym
mowa w ust.2 wyraza lub nie wyraza zgody na realizacje danego zamodwienia.

6. Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego
zamoOwienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zamoOwienia przystepuje do jego realizacji zgodnie z procedurg okreslong
w § 4 dla postepowan o wartosci szacunkowej powyzej 10.000 ztotych brutto a
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro netto;

7. Nie wyrazenie zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego
zamowienia powoduje zaniechanie realizacji zamoéwienia.

8. Whniosek, o ktorym mowa w ust.2 Regulaminu nie jest wymagany w przypadku
gdy wartos¢ szacunkowa danego zamdwienia nie przekracza kwot,
wskazanych w ust. 1 lit. a) i b), z zastrzezeniem ust. 9 10.

9. W przypadku gdy wartos¢ szacunkowa zamodwienia nie przekracza kwoty 500
zt brutto pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zamowienia samodzielnie dokonuje wydatkowania srodkéw finansowych, jest
jednak zobowigzany do uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajgcego
wydatkowanie $rodkéw oraz do dokonania opisu powyzszej faktury lub
rachunku ze wskazaniem, iz warto§¢ szacunkowa zamowienia nie
przekroczyta kwoty 500 ztotych brutto.

10.W przypadku zamodwienia o wartosci szacunkowej zamowienia powyzej 500 zi
brutto, a ktdérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000 zitotych
brutto pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zamowienia samodzielnie dokonuje wydatkowania $rodkéw finansowych, jest
jednak zobowigzany do uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajgcego
wydatkowanie srodkéw oraz do dokonania opisu powyzszej faktury lub
rachunku ze wskazaniem, iz wartos¢ szacunkowa zamoéwienia przekracza
kwote 500 ztotych brutto a nie przekracza kwoty 10.000 ztotych brutto oraz do
zachowania procedur opisanych w § 3 Regulaminu.

11. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamdwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 3

Szczegétowa procedura udzielenia zamoéwienia, ktérego wartosé szacunkowa
przekracza kwote 500 ziotych brutto, a nie przekracza kwoty 10.000 zt brutto.

1. Procedura udzielenia zamdwienia — kolejnos¢ dziatan:

a) przeprowadzenie ustnego rozeznania cenowego u co najmniej dwdch
Wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia poprzez ustalenie ceny jakg Wykonawcy oferujg
za wykonanie tego zamowienia.

b) udzielenie zamdwienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza



oferte poprzez ztozenie pisemnego zamdwienia (zlecenia) Wykonawcy.
2. Cata dokumentacja z postepowania o0 zamowienie przechowywana jest u
pracownika merytorycznego. Wzér dokumentacji z przeprowadzonego ustnego
rozpoznania cenowego przy udzieleniu zamdwienia o wartosci szacunkowej
powyzej 500 ztotych brutto, a ktérych wartos¢ nie przekracza 10.000 zt brutto
stanowi ztgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§4

Szczegobtowa procedura udzielenia zaméwienia, ktérego wartosé szacunkowa
przekracza kwote 10.000 ziotych brutto, a nie przekracza wyrazonej w ztotych
réownowartosci kwoty 14.000 euro netto.

1. Procedura udzielenia zamdwienia — kolejnos¢ dziatan:

a) uzyskanie zaakceptowanego przez kierownika zamawiajgcego wniosku, ktory
nastepnie wprowadzony zostaje do rejestru zamdwien, ktoérych wartos¢
szacunkowa przekracza kwote 10.000 ziotych brutto, a nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro netto, prowadzonego w
Referacie Infrastruktury,Rolnictwa,Srodowiska i Zaméwien Publicznych
Urzedu Miejskiego w Przedborzu.

b) przeprowadzenie pisemnego rozeznania cenowego poprzez zaproszenie do
sktadania ofert takiej liczby wykonawcéw swiadczgcych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktoéra zapewni
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty . Zaproszenie do sktadania
ofert winno by¢é skierowane, do co najmniej dwoch wykonawcow. Wzér
zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Wzor
Formularza Ofertowego stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

c) udzielenie zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte
poprzez zawarcie umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji
zamowienia.

2. Cata dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest u
pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za realizacje
zamowienia. Wzor dokumentacji z przeprowadzonego pisemnego
rozpoznania cenowego przy udzieleniu zamowienia, ktérego wartos¢
szacunkowa przekracza kwote 10.000 ziotych brutto, a nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro netto stanowi ztgcznik
Nr 5 do niniejszego Regulaminu

§5

Do umoéw zawieranych w sprawach o zamoéwienia do 14.000 euro stosuje sie
przepisy Kodeksu cywilnego.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej
500 ztotych brutto, a ktérych wartosé nie przekracza kwoty 10.000 zt brutto

ktére jest dostawg /ustuga/robotg budowlang *,przeprowadzono ustne rozeznanie
cenowe.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia WYNoSi .........ccocvvevivinnnnnns zt netto.

CPV

2. Zgodnie z art4.ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z p.zm.) ustawy nie
stosuje sie do zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 14.000 euro
netto.

3. Dla wskazanego wyzej zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 500 ztotych
brutto, a ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 10.000 zt brutto w dniu.......... 200...
.I. przeprowadzono rozmowy Ww sprawie ustalenie ceny za wykonanie
przedmiotowego zamowienia. Ustne rozpoznanie cenowe przeprowadzono ze
wskazanymi nizej Wykonawcami, ktérzy zaoferowali wykonanie zamowienia za
podane nizej ceny:

LP | Nazwa i adres wykonawcy | Cena netto Cena brutto Uwagi

4.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j

( podpis i pieczeé pracownika
merytorycznego)

*niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK
do kierownika zamawiajacego
o0 wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia o wartosci
szacunkowej powyzej 10.000 zt brutto, a ktérego wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zfotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro netto

1.Nazwa przedmiotu zamdwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2. Termin realizacji ZAMOWIENIA. ..o e
3.Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia:

WartoSC NEHO. ... .o zt
WartoS€ brutto. ... zt
Wartos¢ zaméwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi................ euro netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamoéwienia przyjety
zostat zgodnie z rozporzadzeniem prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r.
(Dz.U.z 2007 r., nr 241, poz.1763) i wynosi 3.8771 zi.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano W dniU........oovoveieeioiiii e

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoéwienia.................ococoiiiiiiiiic i,
4. Wspolny Stownik Zamowien (CPV)......ooiii e
5.0soba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zamowienia

Podpis i piecze¢ pracownika
merytorycznego

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamowienia publicznego zgodnie z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pozn. zm.)

Data i kontrasygnata Skarbnika Data i podpis Kierownika
zamawiajacego

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
Nr sprawy................

1. ZamawiafgCy........ccoviiiiii i zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 14.000 euro netto na wykonanie ..............ccooeviiiiiiiiiiinannnn.
2. Opis przedmiotu zamoéwienia..................................

3. Termin realizacji zaméwienia...............................

4. Warunki gwarancji..............ccooieiiiiiiiiiiicieen,
5.Warunkiptatnosci..........................

6. Kryteriawyboruofert.......................

7. Wymagania, jakie powinni spetniaé wykonawcy zamoéwienia w zakresie
dokumentéw i oswiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia itd.) ..................
8. Wz6r umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej
tresci ...

9. Sposéb przygotowania oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢c na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatgcznik do
niniejszego Zaproszenia, w formie pisemnej i umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie
opisanej w nastepujacy sposéb: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres
Wykonawcy, z dopiskiem dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznegona ...............ocein ”

10. Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia............ do godziny......... w Urzedzie Miejskim w
Przedborzu ul. Mostowa Nr 29, pokdj Nr 3.

Data i podpis Kierownika
zamawiajacego



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Na wykonanie .........coccoviiiiiiiiiii ponizej 14.000 euro
( nazwa rodzaju zamowienia)

| Nazwa i adres Zamawiajacego

Il Opis przedmiotu zaméwienia

IV Cena oferty
Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cenenetto.......ccovviiiiiiiii zt
Podatek VAT ..., zt
Cenebrutto...........oooiiiil zt
SHOWNIE DU ..o zt

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz z wzorem
umowy/istotnymi postanowieniami umowy* i nie wnosze do nich zastrzezen.
Zatacznikami do formularza ofertowego stanowigcymi integralng czesc¢ oferty sa:

( piecze¢ wykonawcy) ( podpis osoby uprawnionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 5 do Regulaminu

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej 10.000 zt
brutto, a ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
réownowartosci kwoty 14.000 euro netto

1.W celu udzielenia zamdéwienia na.....................

ktore jest dostawg /ustuga/robotg budowlang * , przeprowadzono rozeznanie cenowe
Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia w zt Wynosi .........ccccvevvinnnnnnns zt netto.

CPV .

2. Zgodnie z art.4.ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwienh
publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.) ustawy
nie stosuje sie do zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 14.000
euro netto.

3. W dniu.......... 200.....r. zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej
wymienionych wykonawcow poprzez rozestanie zaproszenia do sktadania ofert.

Lista Wykonawcéw, do ktérych wystano zaproszenie do sktadania ofert:

2

S s

3.W terminie do dnia.....200....r do godz.....ztozone zostaty nastepujgce oferty:
LP | Nazwa i adres wykonawcy | Cena netto Cena brutto Uwagi

4.Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j

( podpis i pieczeé¢ pracownika
merytorycznego)

( data i podpis Kierownika zamawiajgcego)
*niepotrzebne skresli¢




