KRS ZARZADZENIE NR 29/2012
RZFDEORZA  BURMISTRZA MIASTA PRZEDBORZA
z dnia 30 marca 2012 roku

w sprawie okreslenia zasad i sposobu udost¢pniania informacji publicznej oraz
wysokosci oplaty za jej udostepnienie

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4, art.15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.1.Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej.
2. Zasada jest bezplatne udostgpnianie informacji publicznych, ktérych jawno$é nie zostala
wylaczona ustawa.

3.Udostgpnienie informacji publicznej nastepuje w drodze:

1) publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) publikacji na stronach internetowych Urzedu Miejskiego;

4) komunikatéw, obwieszczen, ogloszen prasowych;

5) wywieszenia w miejscach wyznaczonych (stupy ogloszeniowe, tablice ogloszen Urzgdu Miasta i
Gminy oraz tablice ogloszen solectw);

6) udostepniania materiatow dokumentujacych posiedzenia organéw gminy;

7) zapewnienia wstepu na posiedzenia sesji Rady Miejskiej i jej komisji.

4.Udostgpnienie informacji publicznej, ktéra nie zostata opublikowana w Biuletynie Informacji
Publicznej badz na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Przedborzu, nastgpuje w formie
ustnej, wgladu lub pisemnej na wniosek oraz w sposdb i w formie wskazanej przez wnioskodawcg.
Wz6r pomocniczy wniosku przedstawia zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

5.W przypadku, gdy informacja publiczna moze by¢ udostepniona niezwlocznie, udostgpniana jest
bez pisemnego wniosku.

§ 2.1.Realizacja wniosku o wudostgpnienie informacji publicznej wymagajacej
przeksztalcenia informacji w sposob wskazany we wniosku 1 powodujacej poniesienie dodatkowych
kosztéw nastepuje po wniesieniu oplaty.

2.0plata, o ktdrej mowa w ust. 1, za wykonanie:

1) jednej strony kserokopii dokumentu formatu A-4 wynosi - 0,60 zt brutto

2) jednej strony kserokopii dokumentu formatu A-3 wynosi - 0,75 zl brutto

3) jednej strony opracowania analitycznego, przepisania tekstu wynosi - 10,00 z! brutto
4) kopiowanie dokumentu na nosnik magnetyczny (CD-ROM) wynosi - 2,50 zl brutto
5) kopiowanie dokumentu na no$nik magnetyczny (DVD) wynosi - 3, 00 zi brutto

6) skanowanie jednej strony dokumentu wynosi - 4,00 zt brutto.

3. W przypadku, gdy udostgpnienie informacji publicznej podlega oplacie pracownik Urzedu,
ktorego dotyczy sprawa, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku przedstawia cennik i
informuje wnioskodawce o wysokosci oplaty pokrywajacej koszty udostgpnienia zadanej
informacji.

4. Przestanie informacji nastepuje nie pdZniej niz 14 dni od daty poinformowania o kosztach.

5. W przypadku przekazywania informacji przez poczte konwencjonalng, wnioskodawca pokrywa
takze koszty przesytki. Do przesytki dolacza si¢ fakture, ktéra uwzglednia takze koszt przesytki

6.W przypadku udostgpnienia informacji w siedzibie Urzedu Miejskiego oplate uiszcza si¢ w kasie
Urzedu Miejskiego po wystawieniu faktury przed wykonaniem czynnosci materialno-technicznych
i przedkiada merytorycznemu pracownikowi udostegpniajacemu informacje.



§ 3. Informacje sg przekazywane wnioskodawcom:
1) ustnie
2) przez pocztg¢ konwencjonalng
3) przez poczt¢ elektroniczna
4) odbior osobisty

§ 4. 1. Do udostepniania informacji publicznej ma zastosowanie nastgpujaca procedura:
1) w formie pisemnej, pracownik Urzedu, ktérego dotyczy sprawa przygotowuje informacje
w sposéb i w formie zgodnych z wnioskiem, parafujac ja swoim czytelnym podpisem,
umieszczonym na koncu tekstu projektu z lewej strony i przekazuje do podpisu swojemu
bezposredniemu przetozonemu.
2) w formie ustnej, udostepnienie informacji publicznej, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostgpniona
w formie ustnej udzielana jest przez kierownikow referatow Urzedu Miejskiego w Przedborzu.

2. Jezeli sprawa wymieniona we wniosku dotyczy kilku komérek organizacyjnych, informacj¢ do
udostepnienia przygotowuje pracownik, ktérego dotyczy pierwsza wymieniona we wniosku sprawa,
po zasiegnigciu informacji od pozostatych komorek, ktdrych sprawa dotyczy, a nastepnie postepuje
jak w pkt.1.

§ 5.1.0dmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania
o udostepnienie informacji publicznej nastgpuje w drodze decyzji administracyjne;.
2. Decyzje, o ktorej mowa w ust.1 wydaje Burmistrz.
3. Projekt decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 przygotowuje wlasciwy merytorycznie pracownik i
przedstawia go do podpisu Burmistrzowi.

§ 6. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:
1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;
2) ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice handlowa przedsigbiorcy. Ograniczenie
to nie dotyczy informacji o osobach pelniacych funkcje publiczne, majacych zwigzek z pelnieniem
tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji oraz przypadku, gdy osoba
fizyczna lub przedsigbiorca rezygnuje z przyshugujacego im prawa.
3) ze wzgledu na ochrong waznego interesu gospodarczego panstwa zgodnie z art. 5 ust. 1 a Ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r., Nr 112, poz. 1198).

§ 7. Kazda udostepniona informacja publiczna winna by¢ zgloszona przez pracownika do
rejestru centralnego prowadzonego przez Sekretarza Miasta wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
do zarzadzenia.

§ 8. Odpowiedzialnos¢ za udostgpnienie informacji publicznych ponosza kierownicy
referatow Urzedu.
§ 9. Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje Sekretarz Miasta.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 38/03 Burmistrza Miasta Przedborza z dnia 21 maja 2003r.
w sprawie oplaty za udostepnienie informacji publiczne;.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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