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Regionalna Izba Obrachunkowa

Rada Miejska w Przedborzu

Odpowiadajgc na =zalecenia pokontrolne dotyczace
kontroli gospodarki finansowej i zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Przedborzu przeprowadzonej przez Regionalng Izbe
Obrachunkowa w Lodzi w dniach 10 wrzesnia - 19 pazdziernika 2012 roku,
otrzymane dnia 21 lutego 2013 roku, w zalgczeniu przesytam informacje
o sposobie wykonania tych zalecen:

Ad.1. Zobowigzujemy sie zapewni¢ biezgce monitorowanie sytuacji finansowej Gminy,
majac na uwadze obowigzek zachowania w zakresie 2014 i lat nastepnych wskaznika

sptaty zadtuzenia wynikajacego z art. 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych.

Ad.2. Zobowigzano Skarbnika i merytorycznych pracownikéw do dokonywania zapiséw

ksiegowych na podstawie dowodéw speilniajacych wymogi okreélone dotyczace
dekretacji.

Ad.3. Zobowigzano Skarbnika i wmerytorycznych pracownikéw do ujmowania
w ksiegach rachunkowych wszystkich operacji gospodarczych i finansowych, stosownie
do art.20 ust.1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie, z ktérym - do ksigg rachunkowych
okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére
nastgpito w tym okresie.

Ad.4. Zobowigzano Skarbnika do ujmowania operacji finansowych, w szczegélnosci
skltadek na ubezpieczenia zdrowotne pracownikéw oraz skladek pracowniczych
dotyczgcych ubezpieczenia na Zycie na odpowiednich kontach rozrachunkowych,
stosownie do zasad okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6inych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla



budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych =zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rz‘eczpospolitej Polskiej.

"Ad.5. Zobowigzano Skarbnika do dostosowania planu kont urzedu poprzez
uszczegdtowienie zapiséw w zakladowym planie kont urzedu w zakresie sposobu
prowadzenia ewidencji analitycznej (konta pomocniczego) srodkéw trwatych (do konta
syntetycznego 011) i wartosci niematerialnych i prawnych (do konta syntetycznego
020).

Ad.6. Zobowiagzano Skarbnika i pracownikéw merytorycznych do doprowadzenia
zgodnos$ci objecia ewidencja ksiegowg konta 201 - rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami, wszystkich operacji finansowych i gospodarczych z tytutu roboét, dostaw
i ustug - stosownie do zasad wynikajgcych z przepiséw Rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej.

Ad. 7. Zobowigzano Skarbnika do doprowadzenia zgodnosci zapiséw w zaktadowym
planie kont urzedu dotyczace funkcjonowania konta 201 do zasad wynikajacych
Zz przepisOw ustawy o rachunkowosci oraz przepisow Rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej.

Ad.8. Zobowigzano pracownikéw merytorycznych do dokonywania zapiséw
w urzadzeniach ewidencji ksiegowej zapewniajgcej wykazywanie w zestawieniach
obrotdéw i sald warto$ci poszczegélnych stron kont ksiegowych (WN i Ma).

Ad9. Zobowigzano pracownikéw merytorycznych do prawidtowego ustalania
wynagrodzenia przystugujgcego inkasentom zgodnie z art.63 § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa.




Ad.10. Zobowiazano pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych do dokonywania
czynnoéci sprawdzajacych w zakresie sktadanych  przez podatnikéw informacji
podatkowych, na podstawie art.272 ustawy Ordynacja podatkowa.

Ad.11. Zobowigzano pracownika merytorycznego do przestrzegania obowigzku
wyznaczania stronie siedmiodniowego terminu do wypowiedzenia sig w sprawie
zebranego materialu dowodowego w przypadku wydania decyzji odmownej, zgodnie
z art. 200 § 1 w zw. z art.123 ustawy Ordynacja podatkowa.

Art.12. Zobowigzano pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych, abgr na biezaco
podejmowali czynnosci egzekucyjne zmierzajace do wyegzekwowania zalegtosci
podatkowych w oparciu o przepisy ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji( tekst jednolity z 2012 r., poz. 1015 ze
zm.) oraz przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku
w sprawie wykonywania niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji. Po bezskutecznym przestaniu dtuznikowi upomnienia, wystawi¢ tytut
wykonawczy i wraz z wnioskiem o wszczeciu postepowania egzekucyjnego przekazaé
‘wiasciwemu naczelnikowi urzedu skarbowego. '

Ad.13. Zobowigzano pracownika merytorycznego do wystawiania jednej decyzji
w sprawie tgcznego zobowigzania pienieznego (nakazu platniczego), zgodnie z art.6 ¢
ust.1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku o podatku rolnym dla podatnikéw (osoby
fizyczne), na ktérych cigzy obowigzek podatkowy w zakresie podatku rolnego oraz
jednoczeénie podatku lesnego lub od nieruchomosci, dotyczacy przedmiotéw
opodatkowania potozonych na terenie tej samej gminy.

Ad.14. Zobowigzano pracownika merytorycznego do sporzgdzania protokotow
i informacji o wynikach ogloszonych przetargéw dotyczacych zbycia nieruchomosci,
stosownie do wymogéw zawartych w przepisach Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
14 wrzesnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzenia. przetargdw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci.

Ad.15. Zobowigzano pracownika merytorycznego do przestrzegania art. 41 ust. 1
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomos$ciami, w zakresie
prawidlowego informowania nabywcéw nieruchomosci o miejscu i terminie umowy



sprzedazy lub oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci, najpdzniej w ciggu
21 dni od dnia rozstrzygniecia przetargu.

Ad.16. Zobowigzano merytorycznego pracownika do dokonania analizy istnienia
przestanek uzasadniajgcych aktualizacje optat rocznych 2z tytuhu uzytkowania
wieczystego na zasadach okref§lonych w art. 77 i art. 78 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami.

Ad. 17. Zobowiazuje sie do rzetelnego informowania Rady Miejskiej o okolicznosciach
stanowigcych przestanki podejmowania decyzji dotyczacych gospodarowania mieniem
komunalnym. -

Ad. 18. Zobowiazano pracownika merytorycznego do sprawdzania zamawianych
operatéw szacunkowych w zakresie speinienia wymogdw formalnych, o ktérych mowa
w § 56 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 roku w sprawie
wyceny nieruchomosci i sporzadzania operatu szacunkowego.

Ad.19. Z dniem 22 lutego 2013 roku Gmina Przedbérz zaprzestata $wiadczyc ustug
Agenta Pocztowego.

Ad.20. Zobowigzano pracownikdéw merytorycznych do terminowego przekazywania
informacji w zakresie sktadnikéw majatkowych, a takze do wprowadzania do ewidencji
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych najpdzniej w miesigcu
przekazania ich do uzytkowania zgodnie z art.16 d. ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992
roku o podatku dochodowym od 0sdb prawnych.

Ad.21. Zobowiazano kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy do opracowania
dokumentacji opisujgcej zasady inwentaryzacji majatku tych jednostek stosownie do
obowiazku wynikajgcego z art. 10 ust.1 ustawy o rachunkowosci.

Ad. 22. Zobowigzano pracownikéw merytorycznych do dokonywania w drodze
potwierdzenia salda, stosownie do wymogu wynikajacego z art.26 ust.1 pkt.2 ustawy
o rachunkowosci naleznoéci od oséb prowadzacych ksiegi rachunkowe oraz naleznosci
innych niz publicznoprawne.



Ad.23. Zobowiazano Komisje stata inwentaryzacyjng oraz Komisjg kontroli i spisu,
a takze pracownikéw merytorycznych do przestrzegania inwentaryzowania Srodkoéw
trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony drogg pordwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw,
stosownie do art. 26 ust. 1 pkt.3 ustawy o rachunkowosci.

Ad.24. Zobowigzano pracownika merytorycznego do zaprowadzenia ewidencji mienia
gminnego w sposob speiniajgcy wymagania okreslone w art. 23 ust. lew zwigzku z art.
25 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

Ad. 25. Zobowiazano Dyrektora Zespotu Szkolno ~Gimnazjalnego oraz merytorycznych
pracownikéw do zapewnienia przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dn. 13.01.2010 roku w sprawie sposobu opracowywania
sprawozdania z wysokoéci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego w zakresie ustalania osobistej stawki wynagrodzenia nauczycieli
w przypadku wyptaty wynagrodzenia za czas choroby ze $rodkéw pracodawcy.

Do wiadomosci:

1. Rada Miejska w Przedborzu
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