RZEDBORZA Zarzadzenie Nr 115/2014
Burmistrza Miasta Przedborza
Z dnia 23 wrzes$nia 2014r.

w sprawie: trybu prac i opracowania materialéw dotyczgcych sporzadzania projektu uchwaly
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej oraz opracowania materialéw planistycznych do
projektu uchwaly budzetowej Gminy Przedborz na 2015 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2013 r. poz.594) oraz na podstawie art.230, art. 233 i art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885; zmiana Dz. U. z 2013 r. poz.938, poz.1646 oraz
z 2014 r. poz.379) i Uchwaty Rady Miejskiej w Przedborzu Nr LXIV/371/10 z dnia 3 wrzesnia 2010 r.

w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy Przedbdrz zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuj¢ si¢ Sekretarza Miasta, Kierownikow Referatow Urzedu Miejskiego, samodzielne

stanowiska podlegle Burmistrzowi Miasta, pracownikéw odpowiedzialnycli za gospodarke finansowsa

oraz Kierownikoéw jednostek budzetowych do opracowania i terminowego przediozenia materialéw

planistycznych do projektu budzetu Gminy Przedborz na 2015 rok oraz przedtozenia materiatow

planistycznych do Wieloletniej prognozy Finansowej na lata 2015-2023 zwanej dalej WPF.

§ 2.1. Przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia do projektu budzetu Gminy Przedbdrz na 2015 rok

w zakresie dochoddéw:

1)

2)

3)

4)

3)

Dochody budzetowe zwiazane z biezace dzialalno$cia - przyimuje si¢ na podstawie

przewidywanego wykonania tych dochodéw w roku 2014, W przypadku ujecia w projekcie
kwoty dochodu znacznie nizszej lub wyzszej niz przewidywane ‘wykonanie w 2014 roku,
nalezy réznice szczegdélowo uzasadni¢ merytorycznie i przedstawié¢ kalkulacje liczbowa
roéznicy.

Podatki i oplaty dla ktérych wysokosé stawek zostanie ustalona uchwalg Rady Miejskiej

w Przedborzu na rok 2015 nalezy dokonaé przeliczenia wedtug przyjtych stawek.

Dochody budzetowe z tytulu dotacji subwencji i udziatu w PIT, ktére beda zgodne z kwotami

wynikajacymi z informacji i decyzji Ministra Finanséw, Wojewody i innych dysponentéw
$rodkéw oraz zawartych umaéw.

Dochody budzetowe (majatkowe) zwigzane z gospodarowaniem mieniem (np. sprzedaz,

przeksztalcenie uzytkowania wieczystego na wlasno$é, itp.) nalezy oszacowad na podstawie
zakresu planéw rzeczowych i prawdopodobienstwa ich realiza:ji.

Pozostate dochody nalezy wyceni¢ na podstawie zawartych umdw, porozumien, decyzji

i innych posiadanych dokumentow.



6) Dochody nalezy przedstawi¢ zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia wraz
z omoéwieniem poszezegdlnych zrddel dochoddéw, uzasadnieniem dokonanych zalozen do

projektu budzetu na 2015 r.

2.2. Przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia do projektu budzetu Gminy Przedbérz na 2015 rok

w zakresie wydatkow:

2.3.

24

2.5.

2.6.

1) zaklada si¢ wzrost wynagrodzenia pracownikow w jednostkach sfery budzetowej o 3,5%
( z wylaczeniem nauczycieli zatrudnionych w jednostkach podlegtych Gminie).
Wynagrodzenia mogg réwniez wzrosnaé w przypadku wzrostu najnizszego wynagrodzenia,
wyplat nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych, wystugi lat i inne w kwocie wiekszej od
przewidywanego wykonania w 2014 roku. Przy tej pozycji nalezy rowniez zaplanowa¢ odpis na
fundusz §wiadczen socjalnych, sktadki na fundusz pracy, skladki na ubezpieczenie spoteczne,
wplaty na PFRON wedlug obowigzujacych przepisow.
Przy  sporzqdzaniu  wydatkéw placowych nalezy sporzaqdzié wykazy z  aktualnymi
wynagrodzeniem wg rozdzialow, w ktorych wynagrodzenia wystepujq, jak réwniez wykaz o0séb,
ktore nabedq prawa do nagrody jubileuszowej w 2015r. bqd? odprawy emerytalnej.

2) zaklada sig, ze pozostale wydatki biezace rzeczowe, dla ktérych brak umoéw, porozumien lub
innych réwnowaznych dokumentéw (bez remontéw oraz obstugi diugu) nie moga wzrosnaé
w stosunku do przewidywanego wykonania za rok 2014 r.

3) projekt planu zadan remontowych winien obejmowaé zadania, ktérych realizacja jest
konieczna, niezbgdna do funkcjonowania jednostki 1 wykonywania zadan — wraz z objasnieniami.
Wydatki na poszczeg6lne dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej nalezy zaplanowaé
na poziomie umozliwiajacym celowe i gospodarne wykonanie zadan w celu zaspokojenia
niezbednych potrzeb.

Zobowiazuje si¢ osoby wymienione w § 1 do racjonalizacji wydatkow publicznych oraz
podejmowanie dziatan dla zapewnienia realizacji przypisanych celéw i zadan w sposéb zgodny
z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

Wydatki nalezy zaplanowal zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia wraz
z uzasadnieniem merytorycznym i szczegdélowe]j kalkulacji wydatkéw oraz do racjonalizacii
wydatkéw publicznych, a w przypadku rozbieznosci pomiedzy propozycja planu na 2015 r.
a przewidywanym wykonaniem za 2014 r. nalezy uzasadni¢ r6znice podajac ich przyczyne
merytoryczng (czyli jakie nieprzewidziane zdarzenia i okolicznos$ci spowodowaly powstanie
roéznic).

Projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzgledniac:

1) zadania kontynuowane,



2) zadania akceptowane wstepnie przez Burmistrza Miasta Przedborza do realizacji w 2015 r.,

3) zadania, ktore sg przewidziane w wieloletniej prognozie finansowej ( wykaz przedsiewzied),

szczegblnie do realizacji przy udziale $rodkéw finansowych z budzetu panstwa, funduszy

celowych badz srodkow Unii Europejskie;.

2.7. Propozycje planéw, winny by¢ opracowywane na podstawie:

1) przewidywanego wykonania budzetu Gminy za rok biezacy,

2) obowiazujacych stawek podatkowych, oplat i cen z uwzglqdnieniem ich przewidywanych
zmian na nowy rok budzetowy,

3) planowanych wydatkéw inwestycyjnych,

4) planowanych zadan realizowanych wspélnie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

5) przewidywanego zatrudnienia,

6) przewidywanych zmian wynagrodzen

2.8. Zaklad budzetowy przy sporzadzeniu projektu budzetu rozpisujg przychody i koszty na
poszczegoblne rodzaje dziatalnod¢, szczegdlng uwage nalezy polozy¢ na zmiang w zakresie amortyzacji
srodkéw trwalych. W planie finansowym nalezy uwzgledni¢ stan naleznosci i zobowigzan na poczatek
i koniec roku. Do sporzadzonego projektu prosze¢ dotaczy¢ opis do kalkulacji przychodéw i kalkulacji
kosztow wraz z zatrudnieniem.

2.9. Instytucje kultury - na podstawie art.30 i 31 ustawy o finansach publicznych instytucje kultury
kalkulujg dotacj¢ podmiotowa wg kosztow rodzajowych. Przy opracowaniu nalezy uwzglednié zasady
zawarte w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Przedborza nr 85/2013 z dnia 23 wrzeénia 2013 r.
w sprawie: zasad i trybu planowania w budzecie Gminy Przedbérz dotacji podmiotowej dla
samorzadowej instytucji kultury, jej przekazywania oraz rozliczania.

Do informacji nalezy dolaczy¢ czes$¢ opisowa dotyczaca realizacji zadan zaplanowanych na 2015 r.
w tym (zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia).

2.10. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej - na podstawie art.30 i 31 ustawy o finansach
publicznych SPZOZ przedstawia plan finansowy. W planie finansowym nalezy poda¢ wysokos¢ planu
i przewidywane wykonaniem za 2014 r. i projekt planu na 2015 r. oraz planovany i przewidywany stan
srodké6w obrotowych na poczatek i koniec 2014 r. oraz planowany stan $rodkéw obrotowych na
poczatek i koniec roku 2015 r.

§ 3. Ustala si¢ wzory materialéw planistycznych do opracowania projektu budzetu gminy stanowiace
zataczniki od 1- 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Skarbnik Miasta na podstawie otrzymanych materiatéw planistycznych craz oszacowanych
dochodow wiasnych budzetu, informacji o dotacjach celowych i subwencjach z budzetu panstwa
opracowuje i przedstawia Burmistrzowi Miasta w terminie do 12 listopada 2014 r. zestawienie
dochodoéw i wydatkéw do projektu budzetu celem dokonania weryfikecji i ustalenia wersji projektu
budzetu do 15 listopada 2014 r.

§ 5.1. W celu ujecia zadania w wykazie przedsiewzieé, nalezy dolaczy¢ wniosek, z ktérego wynikajace

platnosci wykraczaja poza rok 2014.



5.2. Wniosek, o ktérym mowa w ust.1, obowiazkowo musi zawiera¢ wymogi okreslone w art. 226 ust.3
i 4 ustawy o finansach publicznych oraz uzasadnienie merytoryczne i kalkulacje liczbowa skutku
finansowego wprowadzenia nowego przedsigwzigcia do realizacji.

5.3. W przypadku planowania kilku zadan kwalifikujacych si¢ do uj¢cia w wykazie przedsigwzigé do

wniosku nalezy dotaczy¢ zbiorczy wykaz przedsiewzigé wedtug zalacznika nr 4.

§ 6.Skarbnik Miasta opracowuje wstgpne zestawienie wykazu planowanych przedsiewzige
i przedklada je Burmistrzowi Miasta celem weryfikacji i ustalenia ostatecznej wersji.

§ 7. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej i do sporzadzenia projektu uchwaly
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej winny by¢ ztozone do Skarbnika Miasta Przedborza
w terminie do 24 pazdziernika 2014 roku.

§ 8. Przy opracowaniu materiatéw planistycznych prosze o poorawne stosowanie klasyfikacji
budzetowej stosownie do Rozporzadzenia w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,

przychodow i rozchoddw oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



