Zarzadzenie Nr 161/14
Burmistrza Miasta Przedborza
z dnia 31 grudnia 2014 roku

w sprawie okreSlenia zasad dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci w Urze¢dzie
Miejskim w Przedborzu

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 w zwigzku z art. 35 b i 35 ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2013. 330 z péz. zm.) — zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Ustala si¢ nastgpujace zasady dokonywania odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci:

1) odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ w przypadku okreslonych w art. 35

2)

3)

b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajac stopien prawdopodobiefistwa ich zaplaty,
w odniesieniu do:
a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci:
¢ do wysokosci naleznoSci nieobjetej gwarancjg Iub innym
zabezpieczeniem naleZnosci,
e zgloszonej likwidatorowi lub w postepowaniu upadlo$ciowym,

b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosei, jezeli
majgtek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego -
w pelnej wysokosci,

¢) naleznosci kwestionowanych przez dhuznikéw oraz z ktorych zaptata dtuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika sptata naleznodci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosei, w stosunku
do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot
w przypadku gdy odpisem objeta jest cala naleznosé¢ albo w tym samym stosunku
w jakim odpis objal nalezno$¢ pierwotna, do czasu ich otrzymania lub odpisania
tych naleznosci,

e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadku uzasadnionych rodzajem prowadzone;
dziafalnosci lub strukturg odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty
odpisu, w tym takZe ogdélnego na niesciaggalne naleznosci;

odpis aktualizujacy naleznosci, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt a-d zarzadzenia, ustala sie
indywidualnie dla poszczegdlnych dtuznikow stosujac zatacznik nr 1;

nie podlegaja odpisowi aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone hipoteka lub zastawem
skarbowym;



4) szacowanie kwoty odpisu ogélnego w przypadku naleznosci, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt e
zarzadzenia, nastepuje zgodnie z ponizszymi zasadami:
a) zidentyfikowanie naleznosci,
b) ocena stopnia prawdopodobienistwa sciggalnosci,
c) ustalenie wysokosci odpisu aktualizujacego w przypadku stwierdzenia znacznego stopnia
prawdopodobienstwa niesciggalnosci,
d) zaewidencjonowanie odpisu aktualizujgcego w ksiggach rachunkowych;

5) za znaczny stopien prawdopodobienstwa niesciggalnosci, o ktorym mowa w pkt 1 ppkt e
zarzadzenia, przyjmuje si¢ w szczegolnosci negatywny wynik postepowania egzekucyjnego
w stosunku do catosci lub czgsci naleznosci;

6) wysokos¢ odpisu katalizujgcego ogolnego dla naleznosci, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt e
zarzgdzenia, jest rowna iloczynowi wartosci naleznosci z okreslonego tytulu na dzien
bilansowy i ustalonego dla nich procentowego wskaznika aktualizujacego naleznosci;

7) wysokos$¢ wskaznika aktualizujacego naleznosci nie wymienionych z rodzaju w przepisach
zarzadzenia ustala si¢ corocznie dla poszczegdlnych rodzajow naleznosci, jedng z metod:

a) wskazniki aktualizujace przyjmuje si¢ dla wyznaczonych przedziatéw czasowych
opdznienia w splacie naleznosci, przy czym zaréwno przedziaty, jak i wysokosé
wskaznika okresla si¢ z uwzglednieniem stosowanej dla tych naleznosci procedury
egzekucyjnej 1 obowiazujacych terminéw przedawnienia, w ten sposéb, ze im diuzsze
opo6znienie w splacie naleznosci tym wyzszy wskaznik aktualizujacy, albo

b) wskaznik aktualizujacy ustala si¢ uwzgledniajac stopien $ciggalnosci naleznosci
z okreslonego tytutlu w latach poprzednich, lub inne kryteria umozliwiajace ocene
prawdopodobienstwa zaptaty, wynikajace z posiadanych dokumentow;

8 ) dla naleznosci z tytutu:

a) najmu lub dzierzawy sktadnikow majatkowych gminy i Skarbu Panstwa,

b) optaty adiacenckiej,

¢) oplaty planistycznej,

d) optat za refundowanie faktur ( media itp. ),

e) grzywien i innych kar pienigznych od oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych,

f) oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

g) innych, ktére moga powstac
- ustala si¢ wskaznik aktualizujacy, zalezny od okresu zalegania z platnoscia
w miesiacach stosujac zalgcznik nr 2;

9) dla naleznosci wymienionych w pkt 8 w przypadku zalegania z ptatnoscig:
a) do 6 miesigcy — nie stosuje sie odpisu aktualizujgcego,

b) od 6 miesiecy do 1 roku — stosuje si¢ odpis aktualizujacy 50% wysoko$ci naleznosci,

¢) powyzej 1 roku zalegania z ptatnoscia — stosuje si¢ odpis aktualizujacy 100% wysokos$ci
naleznosci;

10) dla naleznosci z tytutu :
a) trwalego zarzadu, uzytkowania, uzytkowania wieczystego nieruchomosci, przeksztalcenia
prawa wieczystego uzytkowania przystugujacego osobom fizycznym w prawo wiasnosci,



b) mandatdéw karnych kredytowych
- ustala si¢ corocznie wskazZnik aktualizujacy uwzgledniajac stopien Sciggalnosci
nalezno$ci w stosunku do lat poprzednich, stosujac zalgcznik nr 3;

11) dla naleznosci z tytutu dochodéw podatkowych ustala si¢ wskaznik aktualizujacy, zalezny
od okresu zalegania z platnoscia:
a) do 12 miesiecy — nie stosuje sie odpisu aktualizujgcego,
b) powyzej 12 miesiecy =zalegania z platnoscia - stosuje sie odpis aktualizujgcy
100% wysokosci naleznosci stosujgc zalacznik nr 4;

12) czynnosci, o ktédrych mowa w pkt 4 zarzadzenia, dokonuja pracownicy prowadzacy
ewidencje poszczegoélnych rodzajow naleznoSci w oparciu o posiadang dokumentacje
w zakresie prowadzonej windykacji, ktéra uzupetnia si¢ w miare potrzeby o opini¢ prawng
albo inne dokumenty zawierajgce przestanki uzasadniajace dokonanie odpisu
aktualizujacego;

13) odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci danego roku obrotowego dokonuje sie
w terminie do konca miesigca lutego roku nastgpnego, wedlug stanu na dzien 31 grudnia
kazdego roku, przy czym majac na uwadze zasade ostroznej wyceny, odpisy aktualizujace
wartos¢ naleznosci powinny réwniez uwzglednia¢ te przyczyny ich dokonania, ktore
wystapity po dniu bilansowym, a zostaty ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu m.in. zgon
dtuznika, ogloszenie postanowienie o upadtosci;

14) podstawa do ujgcia odpisdéw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci w ksiegach rachunkowych
jest wewnetrzny dokument ksiggowy pn. "Polecenie ksiegowania", wystawiony w oparciu
o wyliczone warto$ci okreslone w zalacznikach do zarzadzenia;

15) dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci stuzg wylacznie do wyceny naleznosci
wykazywanych w  sprawozdaniu finansowym (bilansie), a dokonanie odpisow
aktualizujacych warto$¢ naleznosci nie ma zadnego wplywu na warto$¢ naleznosci
wykazywanych w ksiggach rachunkowych, ktére to naleznosci nadal powinny figurowaé na
koncie rozrachunkowym i podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych zgodnie
z wlasciwymi przepisami;

16) dokonanie odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci nie zwalnia od dzialan
zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci;

17) dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci pomniejsza sie¢ o warto$¢ otrzymanych
wplywéw z tytutu tych naleznosci, a naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne
zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartos¢;

18) odpisy aktualizujace wartosé naleznosci zalicza sie:
a) z tytutu dochodéw budzetowych — do kosztéw finansowych,
b) z tytutu rozchodéw budzetu — do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych,
¢) na rzecz innych jednostek — obciazajag zobowigzania tych jednostek, a ujmuje si¢ je na
wlasciwych kontach analitycznych do kont syntetycznych, na ktérych zobowigzania te
sg ujete,
d) na rzecz funduszy specjalnych i celowych — obcigzajg te fundusze.



§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom odpowiedzialnym za realizacje dochodéw
budzetowych z wskazanych w niniejszym zarzadzeniu

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



