BURMISTRZ MISATA PRZEDBORZA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Refcrent ds. inwestycji i budownictwa
w Referacie Infrastruktury, Rolnictwa, Srodowiska

i Zamowien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Przedborzu.

Wymagania niezbedne:
Referenta ds. inwestycji i budownictwa

1) obywatelstwo: polskie;

2) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

3) stan zdrowia pozwalajacy na realizowanie czynnosci objetych zakresem zadan stanowiska
pracy;

4) wyksztatcenic wyzsze techniczne;

5) znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu ustawy Prawo budowlane, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o Finansach publicznych, Prawa zamowien publicznych, Kodeksu
postepowania administracyjnego; '

6) bieglta znajomos¢ obstugi pakietu Office, $rodowiska Windows, Systemu Informacji
Prawnej LEX, :

Wymagania dodatkowe:

1) posiadanie uprawnien budowlanych;

2) doswiadczenie w zakresie organizacji i prowadzenia procesu inwestycyjnego, organizacji
i nadzoru robo6t budowlanych;

3) znajomos$¢ zasad kosztorysowania robot;

4) komunikatywnos¢, kreatywno$é;

5) umiejetnos¢ pracy w zespole, tatwosé nawigzywania kontaktow:

6) umiejetnos¢ interpretacji przepisoéw prawnych i ich zmian oraz stosowania w nraktyce;

7) systematycznos¢, doktadnosé, samodzielnosé, odpowiedzialnosé.

Zakres obowigzkow:

1) gromadzenie wyjsciowych dokumentéw do projektowania: dokumentacji archiwalnych,.
ekspertyz, decyzji, protokotow;

2) wstepne szacowanie kosztow inwestycji, opracowywanie koncepcji/zalozen inwestycji;

3) przyjmowanie od Projektantéw wykonanej dokumentacji i innych opracowar;

4) sprawdzanie pod wzgledem rzeczowym wykonanych dokumentacji/kosztoryséws;

5) przygotowywanie projektéw uméw dla wykonawcéw, inspektoréw, projektantow,
dostawcow ustug; .

6) przygotowywanie  materiatdbw  przetargowych  dotyczacych  czesci technicznej
postepowania;

7) uczestniczenie w Komisjach przetargowych;



8) przygotowywanie zapytai ofertowych w oparciu o Regulaminu ramowych procedur
udzielania zamoéwien publicznych, kiérych wartoéé nie przekracza réwnowartosci
w zlotych kwoty 30 000 EURO netto;

9) prowadzenie inwestycji od wprowadzenia na budowe do uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie lub zakonczenia budowy; .

10) wizytowanie w terenie przebiegu prac na budowach. Koordynacja Nadzoru
Inwestorskiego; '

11) przeprowadzanie odbior6w czesciowych, koncowych i ostatecznych inwestycji;

12) przygotowywanie wnioskéw o wydanie decyzji o ustaleniu inwestycji celu publicznego
lub warunkéw zabudowy; ’

13) przygotowywanie pelnomocnictw do prowadzenia w imieniu inwestora procesu.
Inwestycyjnego; '

14) przygotowywanie i skladanie wnioskéw o pozwolenia na budowe, zgloszen zamiaru
wykonania robst budowlanych nie wymagajacych decyzji o pozwoleniu na budowe oraz
monitorowanie przebiegu postgpowan administracyjnych;

15) wspétudziat w prowadzeniu rozliczen finansowych inwestycji; _

16) prowadzenie ewidencji, okresowych analiz, sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci
inwestycyjnej i jej efektow oraz prowadzenie wymaganych dokumentéw dotyczacych
Inwestycji;

17) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przekazywaniem zakoficzonych inwestycji na
majatek trwaly Gminy, wspdlpraca z Referatem Finansowo — Budzetowym UM.

Miejsce i termin zlozenia aplikacji: )

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie Urzedu lub pocztg
na adres Urzad Miejski w Przedborzu, ul. Mostowa 29, 97-570 Przedbérz w zamknietej
kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. inwestycji i budownictwa
w terminie do dnia 12 czerwca 2015 roku do godz. 15.00 (nie mniej niz 10 dni od dnia
opublikowania w BIP). '

Aplikacje, ktére wptyng do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie zlozonych aplikacji nastapi dnia 15 czerwca 2015 r. o godz. 10.00 w Pokoju
Sekretarza Miasta w Urzedzie Miejskim w Przedborzu: adres: ul. Mostowa 29, 97-570
Przedbdrz. '

O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie (telefonicznie). -

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miej skiego w Przedborzu przy ul.
Mostowej 29.

Wymagane delumenty aplikacyjne tj. CV i list motywacyjny powinny by¢ opatrzone
klauzulg: Wyrazam Zgode; na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2014r. poz. 1182, 1662) oraz



ustawg z dnia 21 listopada -2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2014 roku poz.

1202 z p6zniejszymi zmianami).
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