Zarzadzenie Nr 97/2015
Burmistrza Miasta Przedborza
z dnia 30 pazdziernika 2015 r.

w sprawie powolania stalej komisji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim
w Przedborzu

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia z 1994 r. o rachunkowosci
( Dz. U. z 2013.330 ostatnie zmiany z 2013 r. Dz.U.2013 poz. 613, 2014 r.
Dz.U.2014. poz.768 i poz.1100, z 2015 r. Dz. U. 2015. poz. 4, poz.1166,

poz.1333) oraz planu inwentaryzacji zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje sig statg komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

a) Pani Anna Kuder - Przewodniczacy Komisji
b) Pani Beata Pakula - Czlonek Komisji
¢) Pan Miroslaw Kapuscinski - Czlonek Komisji

§ 2. Do obowigzkdéw (organizacyjnych i kontrolnych) przewodniczgcego
komisji nalezy w szczegdlnosei:
1. Stawianie wnioskéw w sprawie powoltania komisji inwentaryzacyjnych
1 zespoldéw spisowych oraz zmian i uzupelnien w ich skladzie,
2. Wyznaczanie sposrod cztonkdéw komisji zastepey przewodniczacego oraz
ustalanie zakresu czynnosci dla cztonkéw komisji,
. Przeprowadzenie szkolenia cztonkow zespotéw spisowych,
4. Organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji
a w szczegoélnosci sprawdzenie, czy $rodki trwale i wyposazenie
w uzytkowaniu sg oznakowane.
5. Prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowiacy druk
scistego zarachowania.
6. Kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wypemionych
przez zespoly spisowe arkuszy spisow z natury i innych dokumentéw
z inwentaryzacji, az po rozliczenie spisu.
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§ 3. Ustalam nastepujacy zakres zadan dla powolanej statej komisji
inwentaryzacyjnej:
1. Pelna koronacja dziatalnosci inwentaryzacyjnej przy spisie sktadnikow
majatkowych.




2. Opiniowanie zmian w instrukcji inwentaryzacyjnej.
. Organizowanie instruktazy i szkolen dla os6b materialnie
odpowiedzialnych oraz czlonkéw zespotdw spisowych.
4. Prowadzenie kontroli pracy komisji i zespotow spisowych.
. Prowadzenie postepowan wyjasniajacych na zlecenie Burmistrza Miasta
Przedborza.
6. Wykonywanie bezposrednio czynnosci inwentaryzacyjnych na podstawie
odrebnego zarzadzenia. '
7. Wnioskowanie w sprawach:
a) zabezpieczenia majatku od strony technicznej organizacyjnej
i ubezpieczeniowej,
b) uznawanie niedoborow i szkod za zawinione,
c) zagospodarowanie zapasow sktadnikéw niepetnowartosciowych
uzytkowo i rynkowo,
d) usprawnienia obiegu dokumentow.
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§ 4. We wszystkich sprawach objetych dzialalnoscia Komisji upowazniam
Przewodniczgcego do korzystania z dokumentacji przepisow i pomocy
pracownikéw Urzedu.

§ 5. Komisja na biezaco wspoldziata z referatem finansowo-budzetowym oraz
ze Skarbnikiem Miasta Przedborza i radcg prawnym.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2008 Burmistrza Miasta Przedborza z dnia
3 stycznia 2008 r. w sprawie powolania statej komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od
01 pazdziernika 2015r.




