Zarzadzenie Nr 66/2016
Burmistrza Miasta Przedborza
z dnia 29 wrze$nia 2016r.

w sprawie: trybu prac i opracowania materialow dotyczacych sporzadzania projektu uchwaly
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej oraz opracowania materialéw planistycznych do
projektu uchwaly budzetowej Gminy Przedborz na 2017 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r. poz.446 ) oraz na podstawie art.230, art. 233 i art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885; zmiana Dz. U. z 2013 r. poz. 938, poz. 1646;
z 2014 r. poz.379, poz. 911, poz. 1146, poz.1626, poz.1877; z 2015r. poz. 532, poz. 238, poz. 1117,
poz. 1130, poz. 1190, poz. 1513, poz. 1358, poz. 1854, poz. 2150, poz.1890, poz. 1830, poz. 1269,
poz. 1189, poz. 1045; z 2016r. poz. 195, poz. 1257) i Uchwaly Rady Miejskiej w Przedborzu
Nr LX1V/371/10 z dnia 3 wrze$nia 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy Przedborz

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ Sekretarza Miasta, Kierownikow Referatow Urzedu Miejskiego, samodzielne
stanowiska podlegte Burmistrzowi Miasta, pracownikow odpowiedzialnych za gospodarke finansowg
oraz Kierownikoéw jednostek budzetowych do opracowania i terminowego przedtozenia materiatow
planistycznych do projektu budzetu Gminy Przedborz na 2017 rok oraz przedtozenia materiatow

planistycznych do Wieloletniej prognozy Finansowej na lata 2017 - 2023 zwanej dalej WPF.

§ 2.1. Przyjmuje si¢ nastepujace zatozenia do projektu budzetu Gminy Przedborz na 2017 rok
w zakresie dochodow:

1) Dochody budzetowe zwigzane z biezgce dzialalnoScig - przyjmuje si¢ na podstawie

przewidywanego wykonania tych dochodéw w roku 2016. W przypadku ujecia w projekcie
kwoty dochodu znacznie nizszej lub wyzszej niz przewidywane wykonanie w 2016 roku,
nalezy roznicg szczegdlowo uzasadni¢ merytorycznie i przedstawi¢ kalkulacje liczbowa
roznicy. Natomiast w przypadku wprowadzenia do planu ,,nowych” zrédet dochodow nalezy
dokona¢ uzasadnienie merytoryczne ujecia w planie takiej pozycji.

2) Podatki i optaty dla ktorych wysoko$¢ stawek zostanie ustalona uchwala Rady Miejskiej

w Przedborzu na rok 2017 nalezy dokona¢ przeliczenia wedlug przyjetych stawek,
a w przypadku ich barku nalezy wyszacowa¢ dochody na podstawie przewidywanego

wykonania z roku bazowego tj.2016.



3) Dochody budzetowe z tytutu dotacji subwencji i udziatu w PIT, ktore beda zgodne z kwotami

wynikajacymi z informacji i decyzji Ministra Finanséw, Wojewody i innych dysponentow

srodkow oraz zawartych umow.

4) Dochody budzetowe (majgtkowe) zwigzane z gospodarowaniem mieniem (np. sprzedaz,
przeksztalcenie uzytkowania wieczystego na wlasno$¢, itp.) nalezy oszacowac na podstawie
zakresu planéw rzeczowych i prawdopodobienstwa ich realizacji.

5) Pozostate dochody nalezy wyceni¢ na podstawie zawartych umow, porozumien, decyzji

1 innych posiadanych dokumentow.

6) Dochody nalezy przedstawi¢ zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia wraz
z omowieniem poszczegdlnych zrodet dochodow, uzasadnieniem dokonanych zatozen do
projektu budzetu na 2017 r

2.2. Przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projektu budzetu Gminy Przedborz na 2017 rok
w zakresie wydatkow:

1) zaklada si¢ wzrost wynagrodzenia pracownikéw w jednostkach sfery budzetowej 0 3,5%
( z wylaczeniem nauczycieli zatrudnionych w jednostkach podleglych Gminie).

Wynagrodzenia moga réwniez wzrosnag¢ w przypadku wzrostu najnizszego wynagrodzenia,
wyptat nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych, wystugi lat 1 inne w kwocie wiekszej od
przewidywanego wykonania w 2016 roku. Przy tej pozycji nalezy rowniez zaplanowac odpis na
fundusz $wiadczen socjalnych, sktadki na fundusz pracy, sktadki na ubezpieczenie spoteczne,
wptaty na PFRON wedlug obowigzujacych przepisow.

Przy  sporzgdzaniu  wydatkow placowych nalezy sporzqdzi¢c wykazy z aktualnymi
wynagrodzeniem wg rozdziatow, w ktorych wynagrodzenia wystepujq, jak rowniez wykaz osob,
ktore nabedq prawa do nagrody jubileuszowej w 2017r. bgdz odprawy emerytalnej.

2) zaklada sig, ze pozostale wydatki biezace rzeczowe, dla ktoérych brak umow, porozumien lub
innych rownowaznych dokumentéw (bez remontéw oraz obstugi dhugu) nie moga wzrosnaé
w stosunku do przewidywanego wykonania za rok 2016 r.

3) projekt planu zadan remontowych winien obejmowaé zadania, ktorych realizacja jest
konieczna, niezbedna do funkcjonowania jednostki i wykonywania zadan — wraz z objasnieniami.
2.3. Wydatki na poszczeg6lne dziaty, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej nalezy
zaplanowa¢ na poziomie umozliwiajagcym celowe 1 gospodarne wykonanie zadan w celu
zaspokojenia niezbednych potrzeb.

2.4. Zobowiazuje si¢ osoby wymienione w § 1 do racjonalizacji wydatkéw publicznych oraz
podejmowanie dzialan dla zapewnienia realizacji przypisanych celow i zadan w sposob zgodny

z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.



2.5. Wydatki nalezy zaplanowaé zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia Wraz
z uzasadnieniem merytorycznym i szczegotowej kalkulacji wydatkow oraz do racjonalizacji
wydatkéw publicznych, a w przypadku rozbieznosci pomiedzy propozycja planu na 2017 r.,
a przewidywanym wykonaniem za 2016 r. nalezy uzasadni¢ rdznice podajgc ich przyczyne
merytoryczng (czyli jakie nieprzewidziane zdarzenia i okolicznosci spowodowaty powstanie
roéznic).
2.6. Projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzgledniac:
1) zadania kontynuowane,
2) zadania akceptowane wstepnie przez Burmistrza Miasta Przedborza do realizacji w 2017 r.,
3) zadania, ktére sg przewidziane w wieloletniej prognozie finansowej ( wykaz przedsiewziec),
szczegolnie do realizacji przy udziale $rodkéw finansowych z budzetu panstwa, funduszy
celowych badz srodkow Unii Europejskie;.
2.7. Propozycje planow, winny by¢ opracowywane na podstawie:
1) przewidywanego wykonania budzetu Gminy za rok biezacy,
2) obowigzujacych stawek podatkowych, optat i cen z uwzglednieniem ich przewidywanych
zmian na nowy rok budzetowy,
3) planowanych wydatkow inwestycyjnych,
4) planowanych zadan realizowanych wspolnie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,
5) przewidywanego zatrudnienia,
6) przewidywanych zmian wynagrodzen
2.8. Instytucje kultury - na podstawie art.30 i 31 ustawy o finansach publicznych instytucje kultury

kalkulujga dotacje podmiotowa wg kosztéw rodzajowych. Przy opracowaniu nalezy uwzglednié
zasady zawarte w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta Przedborza nr 85/2013 z dnia 23 wrze$nia
2013 r. w sprawie: zasad i trybu planowania w budzecie Gminy Przedborz dotacji podmiotowej dla
samorzadowej instytucji kultury, jej przekazywania oraz rozliczania.
Do informacji nalezy dolaczy¢ czes¢ opisowa dotyczaca realizacji zadan zaplanowanych na 2017 r.
w tym (zalgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia).

2.9. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej - na podstawie art.30 i 31 ustawy

o finansach publicznych SPZOZ przedstawia plan finansowy. W planie finansowym nalezy podac
wysoko$¢ planu i przewidywane wykonaniem za 2016 r. i projekt planu na 2017 r. oraz planowany
i przewidywany stan Srodkow obrotowych na poczatek i koniec 2016 r. oraz planowany stan

srodkdéw obrotowych na poczatek 1 koniec roku 2017 r.

§ 3. Ustala si¢ wzory materiatow planistycznych do opracowania projektu budzetu gminy stanowiace

zataczniki od 1- 3 do niniejszego Zarzadzenia.



§ 4. Skarbnik Miasta na podstawie otrzymanych materiatow planistycznych oraz oszacowanych
dochodéw wtasnych budzetu, informacji o dotacjach celowych i subwencjach z budzetu panstwa
opracowuje i przedstawia Burmistrzowi Miasta w terminie do 12 listopada 2016 r. zestawienie
dochodéw i wydatkéw do projektu budzetu celem dokonania weryfikacji i ustalenia wersji projektu

budzetu do 15 listopada 2016 r.

§ 5.1. W celu ujecia zadania w wykazie przedsiewzig¢, nalezy dotaczy¢ wniosek, z ktérego wynikajace
ptatno$ci wykraczaja poza rok 2016.

5.2. Wniosek, o ktorym mowa w ust.1, obowigzkowo musi zawiera¢ wymogi okreslone w art. 226 ust.3
1 4 ustawy o finansach publicznych oraz uzasadnienie merytoryczne i kalkulacje liczbowa skutku
finansowego wprowadzenia nowego przedsigwzigcia do realizacji.

5.3. W przypadku planowania kilku zadan kwalifikujacych si¢ do ujecia w wykazie przedsiewzie¢ do

wniosku nalezy dotaczy¢ zbiorczy wykaz przedsiewzie¢ wedtug zatacznika nr 4.

§ 6. Skarbnik Miasta opracowuje wstepne zestawienie wykazu planowanych przedsiewzigé

i przedktada je Burmistrzowi Miasta celem weryfikacji i ustalenia ostatecznej wersji.

§ 7. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej i do sporzadzenia projektu uchwaty
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej winny by¢ ztozone do Skarbnika Miasta Przedborza
w terminie do 24 paZdziernika 2016 roku, w przypadku gdy jednostka realizuje zadania zlecone
i wlasne na podstawie dotacji i brak bedzie informacji o wysokosci dotacji materialy winny zostac

ztozone niezwlocznie po otrzymaniu planu dotacji.

§ 8. Przy opracowaniu materiatdw planistycznych prosz¢ o poprawne stosowanie klasyfikacji
budzetowej stosownie do Rozporzadzenia w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,

przychodow 1 rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
MILOSZ NACZYNSKI



