Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2017
Dyrektora SP ZOZ w Przedborzu
z dnia 13.09.2017 r.

Przedborz, dnia 2017-09-13
Samodzielny Publiczny
Zaklad Opieki Zdrowotnej
w Przedborzu
ul. Czestochowska 25
97-570 Przedborz

Dyrektor
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
w Przedborzu oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy
— Glowny Ksiegowy

Wymiar etatu: 1 etat

Miejsce wykonywania pracy: Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w
Przedborzu, ul. Czestochowska 25, 97-570 Przedborz

Rodzaj umowy: umowa o prace
I. Wymagania niezbedne (konieczne):

- obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych
panstw, ktoérych obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej,

- pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 5-letniag praktyk¢ w stuzbach finansowo-
ksiggowych, w tym 3 lata na stanowisku kierownika dziatu,

- nieposzlakowana opinia,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku gtownego ksiggowego,

Il. Wymagania dodatkowe (pozostale):
Kandydat posiada umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu Microsoft Office,
programu Platnik, systemow informatycznych (finanse, ptace, kadry, Budzet RB, $rodki
trwale), znajomos$¢ aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem placéwek shuzby
zdrowia.

I11. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
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- prowadzenie prawidtowej gospodarki srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi,
przestrzeganie  dyscypliny finansowo-budzetowej oraz zasad prawidlowej
1 oszczednej gospodarki budzetowe;,

- wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi,

- dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

- opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych wydawanych przez Dyrektora
jednostki dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

- opracowywanie planow dochodow 1 wydatkéw budzetowych (wg podziatu
klasyfikacji budzetowej),

- opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych i analiz,

- obliczanie wynagrodzen, skladek na ubezpieczenie spoleczne, skiadek na fundusz
pracy i prowadzenie w tym zakresie dokumentaciji,

- archiwizacja dokumentacji ksieggowe;j,

- wykonywanie innych obowigzkow zleconych przez Dyrektora SP ZOZ.

. Informacja o warunkach zatrudnienia na danym stanowisku:

Pracownik administracyjny — praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.

. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w SP ZOZ

w Przedborzu w miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w SP ZOZ w Przedborzu w m-cu
sierpniu 2017 roku wynosi mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

szczegotowe CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowe;,
podpisany przez kandydata wraz z numerem telefonu,

list motywacyjny podpisany przez kandydata,

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie, poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginalem przez kandydata lub notarialnie,

kwestionariusz osobowy dla osob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie podpisany przez
kandydata,

o$wiadczenia: o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego; o nickaralnos$ci za umys$lne przestepstwo skarbowe; ze nie toczy si¢
przeciwko kandydatowi postepowanie karne oraz dyscyplinarne,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o pelnej
zdolnosci do czynnosci prawnych,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata lub notarialnie,

zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na
stanowisku gtownego ksiggowego,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata lub notarialnie,
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych,
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List motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.).

Opis procedury wylaniania kandydata:

Kandydat spetniajacy wymagania z pkt I i legitymujacy si¢ spelnieniem wymogow z pkt.
VI zaproszony zostanie do drugiego etapu konkursu. Drugim etapem konkursu jest test
kwalifikacyjny i rozmowa kwalifikacyjna z Kandydatem, na podstawie ktorych Komisja
Konkursowa sprawdzi wiedz¢ i1 predyspozycje Kandydata do pracy na stanowisku
gldwnego ksiegowego.

Termin i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w siedzibie
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Przedborzu (pokoj
Administracja) lub poczta na adres: Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Przedborzu, ul. Czgstochowska 25, 97-570 Przedbérz, z dopiskiem:
»Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy: Glowny ksiegowy w SP ZOZ w
Przedborzu” w terminie do dnia 28 wrze$nia 2017 roku do godz. 12%,

Aplikacje, ktore wplyna do siedziby SP ZOZ w Przedborzu po terminie lub bgda
niekompletne nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatéw, ktorzy spehnili wymagania niezbedne zawarte w ogloszeniu
umieszczona zostanie na tablicy informacyjnej SP ZOZ w Przedborzu oraz na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Przedborzu
www.bip.przedborz.pl

Z Kandydatami zakwalifikowanymi do drugiego etapu zostanie nawigzany kontakt
telefoniczny w celu ustalenia terminu testu kwalifikacyjnego oraz rozmowy
kwalifikacyjnej.

Informacje o wyniku konkursu zamieszczone zostang na tablicy informacyjnej
zlokalizowanej w siedzibie Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
w Przedborzu, ul. Czgstochowska 25 oraz na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Przedborzu www.bip.przedborz.pl

p.o. Dyrektora
SP ZOZ w Przedborzu

Renata Luczynska
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