





Rozdzial 2
Przewodniczacy komisji przetargowej

1. Przewodniczacy komisji przetargowej kieruje pracami komisji.

2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosdei:

-odebranie oswiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w Rozdziale 1 pkt 9 oraz
pomformowame kierownika zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale 1 pkt
10111,

-wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

-podzial pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
-instruowanie-cztonkéw komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien publicznych
—nadzorowame praw1d%owego prowadzema dokumentacp poste;powama o udzlelenre zam0w1en1a
publicznego, - : - . :
-informowanie - kierownika : zamawiaj gcego. .0 “preblemach - zw1qzanych z pracarm kOmIS_]l'
W toku postepowania o udzielenie-zaméwienia pubhcznego S :

3. Osw1adczema 0 ktorych mowa w Rozdziale 1 pkt 9, przewodmczqcy kOmIS_]l wlqcza do
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Rozdzial 3
Sekretarz komisji

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlno$ci: .

- sporzadzenie protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia,

- odbieranie w dniu przetargu zlozonych w sekretariacie ofert 1 przekazywanie ich
przewodniczgcemu komisji,

- czuwanie nad zgodnoscig z prawem przeprowadzanych przez komisje procedur przemd21anych w
ustawie Prawo zamdwien publicznych,

- dokonywanie innych czynnosci na polecenie przewodniczgcego komisji.

Rozdzial 4
Biegly

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnoscl zwigzanych zZ .przygotowaniem

1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych,
kierownik zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego komisji moze
powotad bieglych.

2. Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepisy Rozdziatu 1 pkt 9, 10, 11, 12.

Rozdzial 5

Tryb pracy komisji
1. Komisja przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego.
2. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
szczegblnosdei:
- dokonuje otwarcia ofert,
- ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego propozycje wykluczenia wykonawcodw w przypadkach okreslonych ustaws,
- przedstawia kierownikowi . zamamajqcego pI‘OpOZYC_]Q odrzucema oferty W przypadkach
- przew1d21anych ustaws, 4 — -

- ocenia oferty niepodlegajace odrzucemu

-przygotowuje propozycje wyboru ofert najkorzystniejszej badz wyst@puje 0 uniewaznienie
postepowania,



3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 i 2 ustawy, komisja
wystepuje do kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosdci, ktoére
spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

4. Komisja powinna udokumentowa¢ swoje czynnosci protokotami oraz drukami ZP - PN zgodnie z
ustawg Prawo zamo6wien publicznych (. j. Dz. U. z 2018r., poz. 1986 ze zm.) oraz wydanymi na jej
podstawie aktami-wykonawczymi.

5. Wszelkie informacje uzyskane podczas pracy komisji lub na zlecenie komisji sg objete tajemnicg
stuzbowa 1 nie moga by¢ wykorzystywane poza pracg komisji.





