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Szacowanie warto$ci zamoéwienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia, pracownik merytoryczny szacuje z
nalezyta staranno$cig warto$é¢ zamdowienia, w szczegolnosc1 w celu ustalenia czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy Pzp.

2. Podstawg wustalenia warto$ci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug.

3. Warto$¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujgcych metod: :

1) analizy cen rynkowych — rozeznanie rynku;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zltozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrosta cen
towardéw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.
4. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w  programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie 1 wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane.

5. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartosé
dostaw 1 ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sg one niezbgdne
do wykonania tych rob6t budowlanych.

6. Wartos¢ zamdwienia ustala sie w ztotych.

7. Ustalenie wartos$ci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej.

8. W przypadku kiedy warto$¢ zamowienia przekracza réwnowarto$¢ kwoty wskazane] w art. 2
ust. 1 pkt 1 Pzp zamoéwienie publiczne realizowane jest zgodnie z Pzp.

§3
Przepisy ogoélne dotyczace procedur udzielenia zaméwienia publicznego ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000,00 zlotych

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w uktadzie:
1) zamdwienia, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 10 000,00 ztotych;
2) zamédwienia o wartosci powyzej 10 000,00 ztotych, a ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 30 000,00 ztotych;
3) zamdwienia o wartosci powyzej 30 000,00 ztotych, a ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 ztotych.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia o wartoSci powyzej 30
000,00 =ziotych, a ktérego warto$¢ nie przekracza 130 000,00 ztotych wystgpuje
kazdorazowo do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o wyrazenie zgody na
wydatkowanie srodkéw finansowych.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 Regulaminu musi zawieraé:

1) szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia ( ilosciowo- jakosciowy);
2) kod numeryczny Wspolnego Stownika Zaméwien ( CPV);
3) termin realizacji przedmiotu zamdwienia;
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Wykonawcéw z whasnej inicjatywy obejmujace anmalogiczny  przedmiot
zamOwienia z okresu poprzedzajacego moment rozeznania rynku,
2) udzielenie zaméwienia Wykonawcy, ktdry zaoferowal najkorzystniejsza cene
poprzez zawarcie umowy pisemne]j okreslajacej warunki realizacji zamoéwienia.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o :
1) wyborze najkorzystniejsze] oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie
j&] wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
1 adresy Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty,
2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
podajac uzasadnienie.
3. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od realizacji zamdwienia lub
zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybral oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert.
4. Zamawiajacy jest uprawniony do zamkniecia postepowania na kazdym jego etapie.
Zamkniecie postepowanie nie wymaga uzasadnienia.
5. W przypadku gdy w dwoch prowadzonych uprzednio rozeznaniach cenowych nie zostaly
ztozone zadne oferty, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione,
mozliwe jest udzielenie zamoéwienia, z pominieciem procedur okre§lonych w niniejszym
Regulaminie.
6. Cala dokumentacja z postgpowania o zamdéwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego. Wzor dokumentacji z przeprowadzonego rozpoznania cenowego przy
udzieleniu zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 10 000,00 ztotych, a ktérych wartos$é
nie przekracza 30 000,00 ztotych stanowi Zalgeznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6
Szczegdélowa procedura udzielenia zamoéwienia, ktorego warto$§é przekracza kwote 30 000,00
zlotych, a nie przekracza kwoty 130 000,00 zlotych

1. Procedura udzielenia zamdéwienia — kolejno$¢ dziatan:

1) uzyskanie zaakceptowanego przez Kierownika Zamawiajgcego wniosku, ktérych
warto$¢ przekracza kwote 30 000,00 ztotych, a nie przekracza kwoty 130 000,00
zotych,

2) przeprowadzenie pisemnego rozeznania cenowego poprzez zaproszenie do sktadania
ofert takiej liczby Wykonawcow $wiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty. Zaproszenie do sktadania ofert winno by¢ skierowane do co
najmniej trzech Wykonawcéw na pismie drogg pocztows, pocztg elektroniczng lub w
drodze bezposredniego doreczenia. W  przypadku braku mozliwosci przestania
zapytania ofertowego do wymaganej liczby Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie
zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcéw z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego mna w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajacego

3) wzor zaproszenia do sktadania ofert stanowi Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu. Wzdr
Formularza Ofertowego stanowi Zalgcznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

4) udzielenie zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte¢ poprzez
zawarcie umowy pisemnej okreslajgcej warunki realizacji zaméwienia.

5) jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych lub przeprowadzi we wskazanym przez siebie terminie negocjacje z tymi
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11. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okre§lonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7 Zaproszenia do sktadania
ofert, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego odwiadczenia i dokumenty
zawierajace bledy do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

12. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o :

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imig¢ i nazwisko,
siedzibg albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie
jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
1 adresy Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

podajac uzasadnienie.

13. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdéwienia, jezeli:

1) nie ztozono Zzadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym.

14. Zamawiajgcy jest uprawniony do zamkniecia postgpowania na kazdym jego etapie.
Zamknigcie postgpowanie nie wymaga uzasadnienia.

15. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 13 oraz o
zamknigeiu postepowania, o ktérym mowa w ust. 14 Zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcdw, ktorzy:

1) otrzymali Zaproszenie do sktadania ofert lub ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia —
w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu

~ sktadania ofert
podajac uzasadnienie.

16. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od realizacji zamdéwienia lub

zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostalych

ofert.

17. W przypadku gdy w dwodch prowadzonych uprzednio postgpowaniach w trybach

okreslonych w niniejszym Regulaminie nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty

zostaty odrzucone na podstawie ust. 10, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny
sposéb zmienione, mozliwe jest udzielenie zamdwienia, z pominieciem procedur okreslonych

w niniejszym Regulaminie.

§7
Postanowienia wspolne dla procedur udzielania zamoéwienia publicznego o wartoS$ci ponizej
progu, od ktérego uzalezniony jest obowiazek stosowania Ustawy

—_

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie¢ w jezyku polskim.

2. Zamawiajgcy zada od Wykonawcy dokumentéw na potwierdzenie wymagan, jakie powinni
spelnia¢ Wykonawcy zamowienia.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é porozumiewania si¢ z Wykonawcg za pomoca faksu, listem
lub drogg elektroniczng. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja Korespondencje
faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
otrzymania korespondencji.

4. Do uméw zawieranych w sprawach o zamdéwienia, ktérych wartosé nie przekracza 130 000,00

ziotych stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
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20) dostaw, ktére mozna naby¢ na szczegdlnie korzystnych warunkach, w szczegdélnosci w
zwigzku z promocjg lub likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym lub upadtosciowym,

21) ustug serwisu, naprawy lub konserwacji urzgdzen bedgcych na gwarancji lub w okresie
rekojmi,

22) zaméwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi niezbedne do przeciwdziatania
COVID-19,

23) zaméwien, ktérych przedmiotem jest ustuga konserwacji ksigg metrykalnych,
znajdujgcych si¢ w zasobach Urzedu Stanu Cywilnego oraz ksiag znajdujgcych sie w
zasobach archiwum zaktadowego,

24) zamdwien, ktérych przedmiotem jest odbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych
dla nieruchomosci niezamieszkatych stanowigcych wiasno$é Gminy Przedbérz,

25) zamowien, ktérych przedmiotem jest zakup artykutéw codziennego uzytku; artykutéw
spozywczych, wigzanek okolicznos$ciowych, $rodkéw czystoéci oraz drobnych materialow 1
narzedzi do remontéw biezacych,

26) zamdwien, dotyczacych serwisowanie urzadzeri i pojazdéw bedacych wiasnoscig Gminy
Przedborz.

2. W przypadku dostaw, ktérych przedmiotem sg rzeczy uzywane Zamawiajgcy moze zastosowad
procedure uproszczong zgodnie z § 7 ust. 5 niniejszego Zarzgdzenia.




Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
.......................... dnia....oceeeeeneeeees

( pieczeé zamawiajgcego)

Znak SPTawy: cococeeeeeeeeeeceeeee e
Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego

w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego o wartoSci szacunkowej powyzej 10 000,00
zlotych, a ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000,00 zlotych

Warto§¢ zamoéwienia Wynosi .....eeceeeeeenes zlotych.
CPV:

2. Zamowienia dokonano ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo

3.

zamoéwien publicznych (DZ. U. 22019 poz. 2019 ze zm.).

Dla wskazanego wyzej zamd&wienia o wartosci powyzej 10 000,00 ztotych, a ktérego wartos$¢ nie
przekracza kwoty 30 000,00 ztotych w dniu ... przeprowadzono rozpoznanie w sprawie
ustalenia ceny za wykonanie przedmiotowego zamdéwienia. Rozpoznanie cenowe

przeprowadzono ze wskazanymi nize] Wykonawcami, ktérzy zaoferowali wykonanie
zamoOwienia za podane nizej ceny:

Lp Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(podpis 1 pieczeé pracownika
merytorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgacego)
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* nlepotrzebne skresli¢

Zalacznik Nr 2 do Regulaminu
.................................... dnia .ceeeeeeeeee

‘Wnioskodawca

Z0nakK SPIAWY: ceeeeeeereeeeeeeeeiee e

WNIOSEK
do kierownika zamawiajacego
o wyrazenie zgody na realizacj¢ zaméwienia o warto$ci powyzej 30 000,00 ztotych, a
ktorego warto$§¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zlotych

1. Nazwa przedmiotu ZAMGOWICIIAL .......oooiiieiee e ee ettt e e s e eeeeeeeese s e ssenssesennees
(dostawa, ustuga, robota budowlana):

2. Termin realizacii ZAMOWIEIIIAL .....cc..ooiiiiiiii e e et e e e e ane e e e s eeeennnnees
3. Warto§¢ zamowienia:

(Podpis 1 pigczeé pracownika
merytorycznego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia

ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (DZ. U.
z2019 poz. 2019 ze zm.).

(Data i kontrasygnata Skarbnika) (Data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?”, informuje,
ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Przedbérz z siedziba w Przedborzu, ul.
Mostowa 29, reprezentowana przez Burmistrz Miasta Przedborza, tel. 781-22-61 do 65, adres email:
umprzedborz@pro.onet.pl

2) z inspektorem ochrony danych Arkadiuszem Zarebskim mozna sie skontaktowaé piszac na adres:
abi_daz{@outlook.com;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

> art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypeienia
obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze wynikajacych w szczegdlnosci z przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacyi publiczney);

> art. 6 ust. 1 lit. a RODO - (na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody w zakresie danych
niewymaganych przepisami prawa np. dodatkowe dane kontaktowe, przy czym zgoda moze zostaé

wycofana w dowolnym momencie bez wplywu na dalszy proces postepowania)
w celu zwiazanym z Zaproszeniem do sktadania ofert pn. ....................

4) w zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, odbiorcami Pani/Pana dane
osobowe moga by¢:

> organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organéw wiladzy publicznej, w zakresie i celach, ktére wynikajga z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa;

> inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych przez Gming przetwarzaja dane
osobowe dla ktérych administratorem jest Gmina.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa tj. ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach, rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych;

6) Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbgdne do udziatu w postgpowaniu. Podanie dodatkowych
danych, ktérych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody jest dobrowolne, a ich niepodanie
nie bedzie miato wplywu na wybdr oferty.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedsa podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

> na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

> na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’

> na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
) nie przystuguje Pani/Panu: '
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

A4
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O$wiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze do nich zastrzezen.
Zalacznikami do formularza ofertowego stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

(Pieczeé Wykonawcy) (Podpis osoby uprawnionej)

* niepotrzebne skresli¢
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