











Regulamin pracy Komisji Przetargowej w postgpowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonych przez Gmine Przedborz

1997r. - Kodeks Karmny (Dz. U. z 2020r. poz. 1444 1 1517), zwanej dalej ,,Kodeksem
karnym® o ile nie nastapito zatarcie skazania®.

4. Obowigzkiem os6b, o ktérych mowa w wust. 1 jest zloZzenie pod rygorem
odpowiedzialno$§ci karnej za zlozenie falszywego os$wiadczenia, o§wiadczenia
formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okoliczno$ci, o ktdrych mowa
odpowiednio w ust. 2 lub 3 (art. 56 ust. 2 1 3 Ustawy PZP). Przed odebraniem
o$wiadcezenia uprzedza sig osoby sktadajgce oswiadezenie o odpowiedzialnosel karne)
za ztozenie fatszywego os§wiadczenia.

5. OS$wiadczenie o istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku
istnienia tych okolicznodci nie pdZniej niz przed zakonczeniem postgpowania o
udzielenie zamowienia.

6. OsSwiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 3, skfada
sie przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia. ,

7. W przypadku wawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci
wymienionych w ust. 2 Iub 3 (art. 56 ust. 2 lub 3 PZP), Cztonek Komisji obowigzany
jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego, powiadamiajgc o tym na piSmie Przewodniczacego Komisji oraz
Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku kiedy wylaczenie dotyczy
Przewodniczacego komisji — Kierownika Zamawiajgcego.

8. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osob@ podlegajaca
wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

9. Odwolanie przez Kierownika Zamawiajgcego cztonka Komisji moze nastgpi¢ réwniez
, jezeli:

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkdw;

b) Cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkdéw lub
obowlazkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, postanowien Regulaminu
oraz decyzji Przewodniczacego Komis)i.

§4
Udzial bieglych i innych 0séb w pracach komisji

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosSci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosel specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze powotaé bieghych.

2. Przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, Biegly po uprzednim
pouczeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub Sekretarza Komisji, o
odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie fatszywego o§wiadczenia sktada o§wiadczenia,
o ktérych mowa w § 3 ust. 4. Przewodniczgcy Komisji nie dopuszcza do wykonania
czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznoscei,
0 ktérych mowa w § 3 ust. 2 ¥/Iub 3.

*Prawomocne skazanie za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia -
art.56 ust. 3 ustawy PZP.
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publicznego prowadzonych przez Gmine Przedbérz

11. Do zadad Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wynikajacymi z § 5 ust. 5,

nalezy:
1y

2)

3)

4

)

6)

kierowanie pracami Komisji Przetargowej, w tym wyznaczanie miejsca 1
terminu posiedzen komisji;

podzial pomigdzy Czlonkdéw Komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym;

udostepnienie na stronie internetowej prowadzonego postepowania najpozniej
przed terminem otwarcia ofert informacji o kwocie jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

w przypadku nieobecno$ci podczas prac Komisji Sekretarza, wskazanie
Czlonka Komisji Przetargowej go zastepujacego;

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych =z
pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

w razie wystapienia watpliwo$ci merytorycznych w trakcie postgpowania

wystepowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powolanie
biegltego Iub biegtych wiasciwych dla przedmiotu zamdéwienia;

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia postgpowania.
12. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej, poza obowigzkami wynikajacymi z § 5
ust. 5, nalezy:
1) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji  posiedzen

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)
9)
10)

11)

Komisji oraz obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;

prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zamdwienia, W
tym sporzadzenie protokotu postgpowania;

odebranie od 0séb o ktérych mowa w § 3 ust.1 o$wiadczen, o ktérych mowa
w §3ust.213;

niezwloczne informowanie Przewodniczacego o osobach wylaczonych

z postgpowania oraz o mozliwos$ci lub koniecznosci uzupenienia sktadu
Komisji;

wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla Przewodniczacego Komisji w
czasie jego nieobecnosci,

przyjmowanie 1 rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem;

odpowiedzialnos¢ za komunikacje z wykonawcami;
zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamoéwien Publicznych;
przekazywanie ogloszen Urzgdowi Publikacji Unii Europejskie],

udostepnianie ogloszehd 1 dokumentéw postgpowania na stronie internetowe]
prowadzonego postepowania.

wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji na polecenie
Przewodniczacego Komisji.
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§8
Zakonczenie prac Komisji

Protokdt postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporzadza sig¢ zgodnie
z aktualnie obowigzujgcym rozporzgdzeniem w sprawie protokoldw postepowania
oraz dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Protokdt postgpowania sporzadza Sekretarz.

Sekretarz przedstawia protokdt postgpowania Kierownikowi Zamawiajacego do
zatwierdzenia.

Protokét postepowania jest podpisywany przez wszystkich czionkéw Komisji
Przetargowej. :

Komisja Przetargowa koniczy prace z chwilg wykonania ostatnie] czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisj¢ Przetargowa
obowigzujg przepisy ustawy - Prawo zamdwien publicznych oraz decyzje Kierownika
Zamawiajgcego.
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