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Regulamin pracy Komisji Przetargowej w postepowaniach o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzonych przez Gming Przedborz

Podstawowsg forma dziatania Komisji sg posiedzenia Komisji, ktére odbywajg sie
w terminach ustalonych przez Przewodn1czqoego Komisji, w zaleznosc1 od blezqcych
potrzeb.

Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech czlonkdw, pracann Kormsp
kieruje Przewodniczgcy Komisji.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy sktadu DCCYZJC zapadajq
zwykla wickszoscig glosdw.

W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych ,,za” i ,,przeciw”,i decyduje glos
Przewodniczacego. i

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny,
rzetelny 1 obiektywny, kierujac sig¢ wylgcznie przepisami prawa oraz'swoja wiedzg i
do$wiadczeniem. . v
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionéj na podstawie
odregbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych'przepisach.

Komisja moze zwréci¢ sie na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, w trybie roboczym, do Obstugi Prawnej Urzedu . Miejskiego w
Przedborzu w celu konsultacji lub wydania opinii prawnej w zakresw danego
postepowania. ;

Zakres zadan Komisji Przetargowej obejmuje w szczeg01n0301 wykonywanie
nastepujacych czynnodci: !

1) otwarcie ofert;

2) badanie ofert w zakresie uregulowanym ustawg zgodnie z trybem okreslonym
w specyfikacji warunkéw zamdwienia;

3) oceng ofert, na podstaw1e kryteriéw opisanych w specyﬁkaCJ1 warunkow
zamdwienia;

4) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji zgdania od
wykonawcow wyjasnien dotyczacych treSci ztozonych ofert oraz innych
sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen;

5) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji popréwienia omytek
pisarskich, rachunkowych oraz innych w ztozonych ofertach — zgodnie z
ustawa;

6) niezwloczne przedstawianie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji
dotyczacych:

a) odrzucenia oferty/ofert; |
b) wykluczenia wykonawcy/wykonawcow z postgpowania,
c) wyboru najkorzystniejszej oferty; |

d) uniewaznienia postgpowania lub jego czesci, w przypédku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 255 ustawy;

7) wystapienie do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie bieglego, jezeli
przeprowadzenie postepowania wymaga wiadomosci specjalnych;
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1997r. - Kodeks Karny (Dz. U. z2020r. poz. 1444 i 1517), zwanej daleJ ,Kodeksem
karnym?” o ile nie nastapito zatarcie skazania®.
Obowiazkiem os6b, o ktérych mowa w ust. 1 jest z%ozeme ‘pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego osw1adczen1a,: oSwiadczenia
formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznodci, o@ktérych:mowa
odpowiednio w ust. 2 lub 3 (art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy PZP). Przed odebraniem
oswiadczenia uprzedza si¢ osoby sktadajgce o$wiadczenie o odpow1edz1alnos<:1 karneJ
za ztozenie falszywego o$wiadczenia. :
Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa W ust 2, sktada sie
niezwlocznie po powzigeiu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pdéZniej niz przed zakonczeniem poste;powama o)
udzielenie zamdwienia.
Os$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa |vv ust. 3, sktada
sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosm zwigzanych z przeprOwadzemem
postgpowania o udzielenie zamdwienia.
W  przypadku ujawnienia w toku prowadzonego poste;powama okoliczhosci
wymienionych w ust. 2 lub 3 (art. 56 ust. 2 lub 3 PZP), Czionek Kom;sp obowigzany
jest niezwlocznie wytgezyé sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie Przewodniczacego Komisji oraz
Kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku kiedy wquczeme do‘tyczy
Przewodniczgcego komisji — Kierownika Zamawiajacego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe; podlegajaca
wylaczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz mnych czynno$ci
faktycznych niewplywajgcych na wynik postepowania. !
Odwotanie przez Kierownika Zamaw1aJ gcego czionka Komisji moze nastacplc réowniez
, jezeli: ;
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obow1a;zkow
b) Cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowiazkéw lub
obowigzkdw wynikajacych z przepiséw prawa, postanowien Regulaminu
oraz decyzji Przewodniczgcego Komisji. i
§ 4 %
Udzial bieglych i innych oséb w pracach komisji
Jezeli dokonanie okre$§lonych czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze powotaé biegtych.
Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, Biegl}f/ po uprzednim
pouczeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub  Sekretarza Komisji, o0
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia sldadja o$wiadczenia,
o ktérych mowa w § 3 ust. 4. Przewodniczgcy Komisji nie dopuszcza do wykonania

czynnosci przez biegltego, w stosunku do ktérego zajdzie ktorakolmek z okolicznodci,
o ktérych mowa w § 3 ust. 2 i/lub 3.

*Prawomocne skazanie za przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia -
art.56 ust. 3 ustawy PZP, '
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11. Do zadan Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami Wymkajqcym1 z§ 5 ust. 5,
nalezy:

1) kierowanie pracami Komisji Przetargowej, w tym Wyznaczanle miejsca 1
terminu posiedzen komisji; =

2) podziat pomiedzy Czionkéw Komisji prac podejmowaﬁych w . trybie
roboczym; ‘

3) udostgpnienie na stronie internetowej prowadzonego postepowania najpdzniej
przed terminem otwarcia ofert 1nformaCJ1 o kwocie jakg Zamaw1aJ acy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

4) w przypadku nieobecnosci podezas prac Komisji Sekretarza wskazame
Cztonka Komisji Przetargowej go zastepujacego; ’

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach ' zwigzanych z
pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia;

6) w razie wystapienia watpliwosel merytorycznych w trakcie postepowania
wystepowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacegdo o powotanie
bieglego lub biegtych whasciwych dla przedmiotu zamdwienia; !

7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postepowania.

12. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej, poza obowiazkami wymkajqcyml z§5
ust. 5, nalezy:

1) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodmczqcym KomlsJ1 posiedzen
Komisji oraz obstuga techniczno-organizacyjna Komisji; ;

2) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia! Zamow1ema W
tym sporzadzenie protokotu postepowania;

3) odebranie od 0séb o ktérych mowa w § 3 ust.1 odwiadczen, o ktorych mowa
w §3ust.213;

4) niezwloczne informowanie Przewodniczgcego o osobach wylaczonych
z postgpowania oraz o mozliwosci lub koniecznosei uzupel‘nlenla sldadu
Komisji;

5) wykonywanle czynnosci zastrzezonych dla Przewodmczqcego KomlsJ1 W
czasie jego nieobecnosci, :

6) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem,; i

7) odpowiedzialnos¢ za komunikacje z wykonawcami;
8) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zamoéwien Publicznych;
9) przekazywanie ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Buropejskie,

10) udostepnianie ogloszern i dokumentéw postgpowania na strome 1nternetoweJ
prowadzonego postepowania.

11) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami KOmlS_]l na polecenie
Przewodniczgcego Komisji.
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§8
Zakonczenie prac Komisji

Protokét postgpowania o. udzielenie zaméwienia publicznego sporzqdza sie zgodnie
z aktualnie obowigzujacym rozporzgdzeniem w sprawie protokolow postepowania
oraz dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Protokét postepowania sporzadza Sekretarz.

Sekretarz przedstawia protokdt postepowania Kierownikowi Zamaw1ajqcego do
zatwierdzenia.

Protokét postgpowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji
Przetargowej.

Komisja Przetargowa koriczy prace z chwila wykonania ostatniej czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisje Przetargowa
obowigzuja przepisy ustawy - Prawo zamdéwien publicznych oraz decyZJe Kierownika
Zamawiajacego.
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