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11.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej w postepowaniach o udzielenie zamOWIema
publicznego prowadzonych przez Gmine Przedbérz ;

Podstawows forma dzialania Komisji sa posiedzenia Komisji, ktére odbywaja sie
w terminach ustalonych przez Przewodniczacego Komisji, w zaleznosm od b1ezqcych
potrzeb. ;

Komisja przetargowa skiada sie z ¢o najmniej trzech czitonkdéw, pracam1 Komlsp
kieruje Przewodniczacy Komisji. ‘ } 1
Komisja podejmuje decyzje w obecnoéei co najmniej potowy sktadu DCCYZ_]C zapadajq
zwykle wigkszoscia glasow. =

W przypadku rownej liczby glosow oddanych ,,za” 1 ,,przeciw”,f decydujei glos
Przewodniczacego. * '
Czionkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,
rzetelny 1 obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz'swojq w1edzq 1
doswiadczeniem. o
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochtony tajemnicy chromoneJ na podstaw1e
odrebnych przepisow oraz do przestrzégania szczegdtowych Wymagan i; zasad
dotyczgeych ochrony informacii niejawnych okreslonych w odrqbnych przeplsach

Komisja moze zwrdcié sie na kazdym etapie postepowania o udzwleme zamowienia
publicznego, w trybie roboczym, do Obshugi Prawnej Urzedu Miejskiego w
Przedborzu w celu konsultacji lub wydania opinii prawnej w Zakresm danego
postepowania.

Zakres zadann Komisji Przetargowej obejmuje w szczegoln0501 wykonywanie
nastepujacych czynnosm

1) otwarcie ofert;

2) badanie ofert w zakresie uregulowanym ustawa zgodnie z trybem okreslonym
w specyfikacji warunkéw zamdwienia; ; ‘

3) ocene ofert, na podstawie kryteriow opisanych w specyﬁkacp Warunkow
zamdwienia; :

4) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji Za}dalﬁa' od
wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych ofert oraz 1nnych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen;

5) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji popréwienia 6my%ek
pisarskich, rachunkowych oraz innych w ztozonych ofertach — zgodnie z
ustawsg; ‘

6) niezwloczne przedstawianie Kierownikowi Zamawiajagcego propozycii
dotyczacych: f

a) odrzucenia oferty/ofert; :
b) wykluczenia wykonawcey/wykonawecdw z poste;pow'ania;
c) wyboru najkorzystniejszej oferty;

d) uniéwaznienia postepowania lub jego czesci, w przypadku zalstmema
okolicznosei, o ktdérych mowa w art. 255 ustawy; ‘

7) wystagpienie do Kierownika Zamawiajagcego 6 powoianie bieg%ego,: jezeli
przeprowadzenie postepowania wymaga wiadomosci specjalnych;
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Regulamin pracy Komisji Przetargowej w postepowaniach o udzielenie zam0W1enla o

publicznego prowadzonych przez Gmine Przedbérz

1997r. - Kodeks Karny (Dz. U. z 2020r. poz. 1444 1 1517), zwanej daleJ ,,Kodeksem o

karnym” o ile nie nastapito zatarcie skazania®. ; : {0

4. Obowiagzkiem o0s6b, o ktérych mowa w ust. 1 jest zlozenle pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego osmadczema' o§wiadczenia
formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych!mowa I
odpowiednio w ust. 2 lub 3 (art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy PZP). Przed odebraniem  ° -
o$wiadczenia uprzedza si¢ osoby sktadajace o§wiadezenie o odpomedzmlnosm karneJ
za ztozenie fatszywego oswiadczenia. |

5. OS$wiadczenie o istnieniu okoliczno$ei, 0 ktérych mowa w ust 2, skla‘tda sie |
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a osw1adczeme 0, braku *
istnienia tych okolicznodci nie péZniej niz przed zakoficzeniem postqpowama 0 (S
udzielenie zamowienia. ; ~ )

6. Os$wiadezenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, 0 ktérych mowa W ust. 3, 'sklada x
sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwiazanych z przeprowadzemem P
postepowania o udzielenie zamoéwienia. i

7. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postqpowama okolicznosei
wymienionych w ust. 2 lub 3 (art. 56 ust. 2 lub 3 PZP), Czlonek Komisji obowigzany
jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatu w postepowaniu o udzielehie zamowienia
publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie Przewodmczqcego Kormsp oraz
Kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku kiedy wquczeme dotyczy
Przewodniczacego komisji — Kierownika Zamawiajgcego. |

8. Czynnosdci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe; podlegaja[cq |
wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz inniych czynnosc1 :
faktycznych niewpltywajgcych na wynik postepowania. t * ’ ;

9. Odwotanie przez Kierownika Zamawiajacego cztonka Komisji moze nastqu rowmez ,f
, jezeli: : !

b
¢

a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowmzkow o

b) Cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obow1qzkow lub ;
obowiazkdéw wynikajacych z przepisOw prawa, postanow1en Regulammu :
oraz decyzji Przewodniczacego Komisji. 3 ;

e

§4 l
Udzial bieglych i innych oséb w pracach komisji |

1. Jezeli dokonanie okre§lonych czynnosci zwigzanych z prieprowadiéniem l
postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze powolac bieghych.

2. Przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, B1eg1y po uprzednim
pouczeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub  Sekretarza Komigji, ©
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o§wiadczenia sklad;a o$wiadcezenia,
o ktérych mowa w § 3 ust. 4. Przewodniczacy Komisji nie dopuszeza do wykohania |
czynnosci przez bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie ktorakolmek z okohcznosm ‘
o ktérych mowa w § 3 ust. 2 i/lub 3. 3 .

*prawomocne skazanie za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o UdZIEIEHIe zamow1en|a -
art.56 ust. 3 ustawy PZP.
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Regulamin pracy Komisji Przetargowej w postepowaniach o udzielenie 2 zam0w1ema !
publicznego prowadzonych przez Gming Przedbérz =

11. Do zadan Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami Wymkajqcyml z § 5 ust 5, I
nalezy: 1 : |

1) kierowanie pracami Komisji Przetargowej, w tym wyznaczanie mlejsca 1
terminu posiedzen komisji; ‘»

2) podziat pomigdzy Czlonkéw Komisji prac podejmowanych w ! trybie
roboczym,; | . i
3) udostepnienie na stronie internetowe;j prowadzonego post@poWania najpozniej
przed terminem otwarcia ofert informacji 0 kwocie jaka ZamaW1aJ acy zamierza !

przeznaczyc na sfinansowanie zamow1en1a

4) w przypadku nieobecnosei podczas prac Komisji Sekretarza Wskazame
Cztonka Komisji Przetargowej go zastepujacego;

1 H H B
: ' . §

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zquanych Z
pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamow1ema

6) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych w trak01e post@powama
wystepowanie z wnioskiem do Kierownika Zamawugqceco o) powolame
biegtego lub biegtych wtasciwych dla przedmiotu zamomema - ’

7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postepowania. B

12. Do zadari Sekretarza Komisji Przetargowej, poza obowigzkami Wymkajqcyml z§5 i
ust. 5, nalezy:

1) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji posiedzed
Komisji oraz obstuga techniczno-organizacyjna Komisji; :

2) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzmlema]Zamomema, W !
tym sporzgdzenie protokotu postepowania; ‘ :

3) odebranie od 0séb o ktérych mowa w § 3 ust.] o$wiadezen, o ktorych mowa f
w § 3 ust. 213; ‘

4) niezwioczne informowanie Przewodniczacego o osobach wylaczonych
Z postepowania oraz o mozliwosci lub koniecznosci uzupe}mema sktadu
Komisji; : b

5) Wykonywame czynno$ci zastrzezonych dla Przewodmczqcego KOI’IllSJl W
czasie jego nieobecnosci, : ;

6) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem; ! i ‘ ’

7) odpowiedzialno$é za komunikacje z wykonawcami;

8) zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Zaméwied Publicznych; | : !

9) przekazywanie ogloszeh Urzedowi Publikacji Unii EurOpejskiej , -

10) udostepnianie ogloszen i dokumentéw postepowania na stronle 1ntemetoweJ i
prowadzonego postgpowania. ‘

11) wykonywanie innych czynnos$ci zwigzanych z pracami Komiéji na polecenie
Przewodniczacego Komisji.
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Regulamin pracy Kemisji Przetargowej w postqpowamach 0 udzwlenle zz‘unovneni,i
pubhcznecro prowadzonych przez Gmmc; Przedborz ; :

§8

A
. ZaKoriczenié pracKomJSJ1 T !

Protokét postqpowama 0 udzielenie zam&wienia pubhcznego sporzadza sie zgodme
z aktualnie obowigzujgcym rozporzgdzeniem w spraw1e protokotow postgpowama
oraz dokumentacji postqpowama o udzielenie zamd&wienia pubhcznego,

Protok6t postépowania sporzadza Sekretarz. : t '
Sekretarz przedstawia protokét poste;powama Kierownikowi Zamamajqcego do
zatwierdzenia. '

Protokdt postgpowania jest podpisywany przez wszystkich czlonkow KOIIllS_]l

Przetargowe;. i

Komisja Przetargowa koniczy prace z chwilg wykonania ostatmej czynnoscl w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia pubhcznego ' { !

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminern, KomlSJle; Przetargowq
obowigzujg przepisy ustawy - Prawo zaméwien publicznych oraz decYZJe Klerowmka

Zamawiajgcego.

'
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